VISAGINO ,,VERDENES“ GIMNAZIJA

INFORMACIJOS CENTRO 2019 METU

VEIKLOS PLANAS

Pagrindinés veiklos kryptys ir uZdaviniai:

1. Kaupti, tvarkyti, sisteminti, saugoti knygas ir kitus dokumentus jvairiose informacijos
laikmenose ir uztikrinti galimybe jais naudotis visiems gimnazijos bendruomenés nariams.

2. Teikti gimnazijos mokytojams ir mokiniams informacines paslaugas, susijusias su
ugdymo procesu.

3. Ugdyti mokiniy informacinius jgudzius ir mokyti prasmingai naudotis informacinémis
technologijomis.

atskirg programa).

Eil.Nr. Veiklos turinys Laikotarpis Atsakingas
1 2 3 4
1. Kontroliniai rodikliai
1.1. Vartotojy skaicius — 300. Iki mokslo V. Vikonyté
1.2. Apsilankymy skai¢ius — 4500. mety pabaigos
13. Lankomumas 15.
14. Dokumenty i§duotis —10000.
15. Vidutinis skaitomumas 19.
2. Skaitymo ir informaciniy jgiidZiy ugdymas
2.1. Pamokelés, skirtos informacinio rastingumo ugdymui V. Vikonyté
pradinése klasése:
2.1.2. |, Pirmoji kelioné | knygy Salj* (1 kl. mokiniams). Rugséjis
2.1.3. | ,Knygy jvairové ir pasirinkimas“ (2 — 4 kl. moki — | Rugséjis
niams). Spalis
2.1.4. | ,Enciklopedijos, zodynai, zinynai pradinukams® (2 — 4
kl. mokiniams). Rugséjis
2.2. Uzsiémimai 5 — III klasiy mokiniams: Spalis
221 5, III g klasiy mokiniy pazintis su informacijos centro
teikiamomis paslaugomis. Lapkritis
2.2.2. | ,Informaciné¢ literatira: enciklopedijos, Zodynai, | Rugséjis -
zinynai“(5 — 6 kl. mokiniams) balandis
2.4. Garsiniai skaitymai pirmokams. Spalis -
vasaris
2.5. Dalyvavimas Mety knygos rinkimy akcijoje. (pagal
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3. Mokiniy kultiiriniy interesy ugdymas
3.1. Zodiniai renginiai: V. Vikonyté
3.1.1. | Tarptautinés vaiky knygos dienos renginiai (pagal atskirg | Balandis
programa).
3.1.2. | Nacionalinés Lietuvos biblioteky savaités renginiai (pagal | Balandis
atskirg programa).
3.1.3. | Projekto ,,Siaurés $aliy biblioteky savaité 2019 renginiai | Lapkritis
(pagal atskirg programa).
3.2. Vaizdiniai renginiai:
3.2.1. | Parodos:
e “Didelio zodzio kiréjas” (Kristijonui Donelai¢iui | Sausis
—305)
e ,Simtmegiai rafo nemirtinguma* (Lietuvos vardo | Sausis
pamingjimui — 1010) _
o Uz Lietuva gyvybe paaukoje” (Sausio 13 —ajai) | Sausis
e _Vasarj gimusi Nepriklausomybé*“ (Vasario 16- Vasaris
ajai)
e . 7emai¢iy zemés* (Zemaitijai - 800)
o Uzgavéniy paprociai“ ( Uzgavénéms)
e _Misy stiprybés diena“ (Lietuvos Kovas
nepriklausomybés atkiirimo dienai)
e Kai knygas draudé* (KnygneSiy dienai) K
v Sy C S e e . ovas
e “Rasytojas ir dlplomat%s” (Ignui Seiniui — 130) Balandis
e Aidi Velyky varpai* (Sv. Velykoms) Balandis
e Visagino apylinkiy vietovardziai*
e Tarp istorinés atminties ir modernizmo* (Vilniaus | Balandis
universitetui — 440)
e “Laimés ziburio ieSkotojas” (Jonui Biliinui — | Balandis
140)
e ,Mano motina, mama, motulé*“ (Motinos dienai) Geguzé
e ,Tas brangus lietuviSkas Zodis* (Spaudos atgavimo, | Geguzé
kalbos ir knygos dienai)
e Sukiiriau sau paminkla, ne ranka statyta” | Birzelis
(Aleksandrui Puskinui — 220)
e Rugséjis kvietia j klases“ (Rugséjo 1- ajai) Rugs¢jis
e _Iskili ir tauri asmenybé” (Juozui Tumui- | Rugséjis
Vaizgantui — 150)
e “Raau visiems lietuviams” (Mariui Katiliskiui — | Rugséjis
105) )
e Visas dienas skambuciai suskaitiavo® | Spalis
(Tarptautinei mokytojy dienai). .
¢ ,Rusy romantikui — Michailui Lermontovui — 205« | SPalis
e ,Didysis vokie¢iy romantikas* (F. Sileriui — 260)
e  Véliy metas™ .
o I Zenfe; ateina Sventos Kalédos* Lapkrl_t 1S
7 Gruodis
3.2.2. | Parodos, skirtos Tarptautinei vaiky knygos dienai. Balandis
3.2.3. | Nacionalinés Lietuvos biblioteky savaités parodos. Balandis
3.24. | Projekto ,,Siaurés $aliy biblioteky savaité 2019“ parodos. Lapkritis
Gavus
3.2.5. | Dovanoty ir naujy knygy parodos. naujas

knygas




3.2.6. | Teminés lentynos skaitykloje: Visus mokslo | V. Vikonyté
= Aukstojo mokslo studijy naujovés Lietuvoje®. | metus
,,Knygy mugés naujienos.

3.2.7. | Lankstinukas pirmokams . Rugséjis

3.2.8. | Stendas ,,Sitilome paskaityti“ (1 — 12 kl. mokiniams). Visus mokslo

metus

3.3. Naujy knygy ir kity dokumenty sgraSai gimnazijos | Gavus naujus
stenduose, interneto svetainéje. dokumentus

3.4 Naujy knygy pristatymas jvairiy informacijos centro | Gavus naujas
renginiy metu. knygas

3.5 Informacijos centro naujieny skelbimas gimnazijos | Esant
interneto svetaingje. bitinybei

4. Bendradarbiavimas su mokytojais

4.1. Pagalba mokytojams, ieskantiems papildomos informa- | Visus metus | V. Vikonyté
cijos pamokoms, neformaliojo ugdymo uzsiémimams,
projektams, organizuojant gimnazijos renginius,
integruotas veiklos dienas.

4.2. Informacijos, reikalingos klasiy valandéléms, tévy susi- | Esant
rinkimams, rekomendavimas klasiy auklétojams. pageidavimui

4.3. Pagalba mokytojams, organizuojantiems netradicines | Esant
pamokas informacijos centre. pageidavimui

4.4, Informavimas apie naujus dokumentus, esancius | Gavus naujus
informacijos centre, asmeniskai. dokumentus

4.5. Bendry renginiy, skirty Tarptautinei vaiky knygos die- | Balandis
nai, organizavimas.

4.6. Mokytojy jtraukimas j projekta ,,Siaurés 3aliy biblio- | Rugséjis
teky savaité 2019

4.7. Dalyvavimas mokytojy tarybos posédZiuose, pasisaky- | Kiekvieng
mai juose. trimestra

4.8. Dalyvavimas socialiniy moksly metodinio burelio | Visus metus
veikloje.

4.9. PraneSimai direkciniuose pasitarimuose, gimnazijos | Esant reikalui
tarybos posédZiuose.

4.10. | Pagalba klasiy auklétojams, jtraukiant 5 — II klasiy Visus metu
mokinius ] socialing veiklg informacijos centre.

5. SaviSvieta, profesinis tobulinimasis

5.1. Dalyvavimas Visagino miesto mokykly bibliotekininky | Visus metus V. Vikonyté
metodinés grupés veikloje.

5.2. Kvalifikacijos kélimas bibliotekininkams skirtuose Esant
seminaruose, kursuose, paskaitose, konferencijose galimybei
Lietuvos nacionalinéje bibliotekoje, Visagino Svietimo
pagalbos tarnybos ir kitose jstaigose.

5.3. Lankymasis naujy knygy pristatymuose tarptautingje Vasaris
Vilniaus knygy muggje.

5.4. Naujos profesinés literattiros skaitymas, domeéjimasis Esant
kolegy patirtimi. galimybei

6. Skaitytoju aptarnavimas

6.1. 1 — IV g klasiy mokiniy, mokytojy, kity skaitytojy | Visus metus | V. Vikonyté
aptarnavimas kasdien nuo 8.00 iki 16.30.

6.2. Mokytojams ir mokiniams reikalingos informacijos, | Visus metus
medZziagos pamokoms kopijavimas.

6.3. Individuali pagalba mokiniams, kurie rengiasi olimpia- | Esant reikalui
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doms, konkursams, raso pranesSimus, atlieka projekti-
nius darbus.

6.4. Skaitytojy mokymas ir konsultavimas, pasirenkant | Nuolat
informacijos Saltinius reikalingai temai.

6.5. Skaitytojy informavimas apie bibliotekos fondus, | [Sduodant
naudojimasi jais. knygas

6.6. Informacijos apie kitas bibliotekas ir jy paslaugas | Esant reikalui
teikimas.

6.7. Skaitytojy kartotekos abonemente ir skaitykloje | Visus metus
tvarkymas.

7. Darbas skaitykloje

7.1. 1 — IV g klasiy mokiniy, mokytojy, kity skaityklos | Visus metus | V. Vikonyté
lankytojy aptarnavimas kasdien nuo 8.00 iki 16.30.

7.2. Informacijos paieSka, atranka, sisteminimas bei | Visus metus
pateikimas segtuvuose temomis:

»Klasés auklétojui®.
= Zymis zmonés“ (parody medziaga).
»Kalendorinés Sventés (parody medziaga).
= Lietuvos lankytinos vietos*.

7.3. Bibliografinio informacinio darbo ir elektroniniy | Visus metus
paslaugy apskaita.

7.4. Mokomyjy kompiuteriniy programy sarasy | Visus metus
atnaujinimas.

7.5. Naujausios informacijos apie mokymosi galimybes | Gavus naujas
Lietuvoje ir uzsienyje pateikimas teminéje lentynoje programas
,»Kur studijuoti?“.

7.6. Profesiniam informavimui skirtos medziagos kaupimas | Gavus naujos
aplankuose: informacijos

,Profesinés karjeros planavimas®.
,Informacija apie priémima j aukstasias ir
profesines mokyklas 2019 m.*
»Studijos uzsienyje*.
»Profesijy pasaulis®.

= Profesijy abécélé maZiesiems®.

8. Fondo komplektavimas ir tvarkymas

8.1. Informacijos apie bibliotekai reikalingus dokumentus | Visus metus | V. Vikonyté
rinkimas knygy mugese, leidiniy pristatymuose,
leidykly interneto svetainése, knygynuose.

8.2. Programinés, informacinés, mokslo populiariosios, | Rugséjis —
vaiky, metodinés literatiiros jsigijimas i§ leidykly, | gruodis
internetiniy knygyny.

8.4. Pasenusiy turiniu ir susidévéjusiy knygy atrinkimas ir | Gruodis
jy nuraSymas.

8.5. Skaitytojy pamesty knygy nura§ymas. Gruodis

8.6. Naujy bei paramos budu gauty knygy ir kity | Gavus naujas
dokumenty jraSymas j inventoriaus knygas. knygas

8.7. Bibliotekos fondo bendrosios apskaitos knygos | Gavus naujas
pildymas. knygas

8.8. Naujy knygy ir kity dokumenty Zenklinimas, jvedimas j | Gavus naujas
vieneting ir bendrajg apskaitg, sustatymas j fondus. knygas

8.9. Reikalingy isigyti knygy ir kity dokumenty saraSo | Balandis
sudarymas.

8.10 Susidévejusiy knygy ir kity leidiniy remontas. Visus metus




0. Informacijos priemoniy tvarkymas
9.1. Parody kartotekos pildymas naujy parody aprasais. Nuolat V. Vikonyté
9.2. Elektroninio katalogo jrasy pildymas naujy dokumenty | Gavus naujus
aprasais. dokumentus
10. Krastotyrinis darbas
10.1. Informacijos rinkimas, tvarkymas temomis: V. Vikonyté
» Straipsniai apie gimnazijg*. Nuolat
,,Gimnazijos biblioteka spaudoje*. Nuolat
,»Gimnazijos laikrastis®. Nuolat
,,Apie Visaging“. Nuolat
11. Fondo atskleidimas, statistika
11.1. Abonemento ir skaityklos vartotojy (suaugusiyjy, | Kiekvieng V. Vikonyté
vaiky), apsilankymy ir dokumenty iS§duoties apskaita. dieng
11.2. Pagrindiniy bibliotekos rodikliy skai¢iavimas dieno — | Kas ménesj
rasciuose.
11.3. | Mety statistika. Sausis
12. Darbas su vadovéliais
12.1. | Vadovéliy isdavimo klasiy auklétojams, mokytojams ir | Rugpjitis V. Vikonyté
mokiniams grafiko sudarymas.
12.2. | Vadovéliy isdavimo 8 — IV g klasiy mokiniams sgrasy | Rugpjitis
sudarymas.
12.3. | Vadovéliy isdavimas 1 — 7 klasiy auklétojams, mokyto- | Rugpjitis,
jams, 8 — IV g klasiy mokiniams pagal suderintg laika. | rugséjis
12.4. Vadoveliy surinkimas 18 skolininky. Rugpjiitis,
rugsejis
12.5. | Mokiniy supazindinimas su naudojimosi vadovéliais | ISduodant
taisyklémis individualiai ir klasése. vadovélius
12.6. Trokstamy vadoveéliy skolinimas 1§ kity mokykly | Rugséjis
biblioteky.
12.7. Gimnazijai reikalingy vadovéliy pirkimas  uZ | Rugséjis —
nepanaudotas mokinio krepselio 1ésas 1§ leidykly. gruodis
12.8. | Naujy vadovéliy tvarkymas. Atvezus
nauja siuntg
12.9. | Naujy vadovéliy sgraSai mokytojams ir mokiniams | Gavus naujus
gimnazijos stenduose, interneto svetainéje. vadovelius
12.10. | Vadovéliy kartotekos tvarkymas, pildymas naujais Gavus naujus
jrasais. vadovelius
12.11. | Vadovéliy fondo visuminés apskaitos knygos pildymas. | Gavus naujus
vadovélius
12.12. | Apibendrinta informacija Visagino §vietimo, kultiros ir | Sausis
sporto skyriui apie jsigytus vadovélius 2018 m.
12.13. | Pasenusiy ir pamesty vadovéliy nura§ymas. Gruodis
12.14. | Gimnazijai reikalingy vadoveliy 2019 — 2020 m. m. | Kovas,
sgraso sudarymas, jo derinimas su dalyky mokytojais, | balandis
metodiniy grupiy pirmininkais, gimnazijos
administracija.
12.15 | Informacijos apie planuojamus jsigyti vadovélius 2019 | Balandis

— 2020 m. m. pateikimas gimnazijos tarybai.
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12.16. | Vadoveliy 2019 metams pirkimas 1§ leidykly pagal | Geguzé - V. Vikonyté
gimnazijos ,,Supaprastinty mazos vertés  vieSyjy | gruodis
pirkimy organizavimo ir atlikimo aprasg®.
12.17. | Vadovéliy grazinimo bibliotekai grafikas, jo derinimas | GeguZze,
su klasiy auklétojais ir gimnazijos administracija.
12.18. | Vadovéliy surinkimas i§ 1 — 7 klasiy auklétojy, moky- | Geguzeé,
tojy, 8 — IV g klasiy mokiniy. birzelis
12.19. | Grazinty vadovéliy galiojimo patikrinimas ,,Bendrojo | Birzelis,
lavinimo dalyky vadovéliy bazéje”, jy tvarkymas, | liepa
sustatymas ] lentynas pagal klases ir i§leidimo metus.
13. Administracinis darbas
13.1. | Informacijos centro 2019 mety veiklos planas. Gruodis V. Vikonyté
13.2. Bibliotekos 2018 mety ataskaitos paruosSimas, Sausis
automatizuotas pateikimas Lietuvos nacionalinei
Martyno Mazvydo bibliotekai.
13.3. | Paraiskos dél dalyvavimo projekte ,.Siaurés Saliy | Geguzé
biblioteky savaité 2019* rengimas, pateikimas projekto
koordinatorei.
13.4. | ParaiSky d¢l dalyvavimo Mety knygos rinkimy akcijoje | Spalis
rengimas ir iSsiuntimas j Lietuvos nacionaling Martyno
Mazvydo biblioteka.
13.5. Siaurés Saliy biblioteky savaités renginiy programos | Lapkritis
sudarymas, skelbimas interneto svetainéje.
13.6. | Siaurés 3aliy biblioteky savaités ataskaitos rengimas, | Lapkritis
pateikimas Siaurés ministry tarybos biurui Lietuvoje.
14. Ukiné veikla
14.1. | Nurasyty knygy, vadovéliy atidavimas mokytojams j | Atlikus V. Vikonyté
kabinetus. nurasyma
14.2. Informacijos centrui reikalingos bibliotekinés Rugsejis
dokumentacijos jsigijimas.
Bibliotekos vedéja Vida Vikonyté

SUDERINTA
Direktorés pavaduotoja ugdymui

Vida Kumpiené




