KOMPIUTERIJOS INZINIERIAUS PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Gimnazijos kompiuterijos inzinierius yra priskiriamas specialisty grupei.
2. Pareigybés lygis: kompiuterijos inzinierius priskiriamas B lygio pareigybei.
3. Pavaldumas: kompiuterijos inzinierius pavaldus tikio padalinio vadovui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

1. Kompiuterijos inZinierius aptarnauja mokykloje esancig kompiutering jranga.

2. Kompiuterijos inZinieriaus pareigoms priimamas asmuo, turintis aukS$tajj ar specialyjj
iSsilavinimg.

3. Kompiuterijos inzinieriy skiria pareigoms, atleidzia i§ pareigy, nustato ménesinj darbo
uzmokest;j ir sudaro su juo rasyting darbo sutartj direktorius.

4. Kompiuterijos inZinierius privalo pasitikrinti sveikata, o véliau periodiskai jo sveikata tikrinama
kartg per metus.

Kompiuterijos inzinierius privalo iSmanyti:

5.1. mokyklos struktiirg ir jos darbo organizavima.

5.2. mokykloje esancios kompiuterinés jrangos iSdéstymo tvarka bei vietas, jy apsauga.

5.3. lokalius ir globalius kompiuteriy tinklus;

5.4. kompiuterio struktiirg ir veikima, aktyvuma, diskinio kaupiklio talpg bei greitj;

5.5. informacijos jvedimo bei iSvedimo jrenginius;

5.6. informacijos kaupiklius, jos apdorojima ir atvaizdavimg displ¢jaus ekrane;

5.7. modemus, faksus, bei kitg kompiuterine jrangg;

5.8. teksto redaktoriaus, elektronines lenteles, duomeny bazes ir kitas taikomasias programas;

5.9. naujausig informacija apie kompiutering ir programing jranga, taip pat papildomas
galimybes, skirtas naujos kartos programai ir technologinei jrangai panaudoti.

5.10. kompiuteriy vartotojy poreikius ir problemas;

5.11. operaciniy sistemy pagrindus, darba su Internet servisais, elektroniniu pastu, faily
persiuntimu, informacijos paieska, kompiuteriniais virusais, daugialape (multimedia) informacija;

5.12. kompiuterinés jrangos specifikacijas;

5.13. darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos reikalavimus;

5.14. pirmosios medicininés pagalbos suteikima, jvykus nelaimingam atsitikimui darbe;

6. Kompiuterijos inzinierius privalo vadovautis mokyklos direktoriaus jsakymais, darbo tvarkos
taisyklémis, darbuotojy saugos ir sveikatos instrukcijomis, $ia pareigine instrukcija.

111 SKYRIUS
KOMPIUTERIJOS INZINIERIAUS FUNKCIJOS

7. Nepatikéti savo pareigy vykdyti kitam asmeniui.

8.  Zinoti jam priskirta kompiutering jranga, jos darbo principus, jos remonto ir techninio
aptarnavimo technologija.

9. Kiekvieng dieng kontroliuoti kompiuterinés irangos darba, biikle ir eksploatacija.

10. Susipazinti su jrasais kompiuterinés jrangos defekty Zurnale ir imtis priemoniy defektams
pasalinti. Analizuoti defekty pobudj, priezastis ir kiekj.

11. Pagal analizés rezultatus teikti pasitilymus dél situacijy, dél kuriy jvyksta defektai, iSvengimo.

12. UZztikrinti kompiuterinés jrangos darba Siomis priemonémis:

12.1. jrangos periodiné profilaktika,
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12. 2. prizitri ir tobulina jmonés duomeny bazes ir naudojamas programas;

12.3. savalaikis jrangos garantinis remontas, esant gedimams garantinio aptarnavimo metu.

12.4. jrangos remontas pasibaigus garantiniam aptarnavimui.

13. Instaliuoti (arba esant gedimui perinstaliuoti) licenzijuota sisteming programing¢ jranga, t.y.
operacing sistemg, iSoriniy jtaisy draiverius, sistemines programas, biitinas testavimui bei remontui,
apsaugos nuo kompiuteriy virusy bei nesankcionuotos krypties sistemas.

14. Teikia pasiiilymus dél kompiuterinés technikos eksploatavimo medziagy, detaliy ir kity
elementy jsigijimo, derinti jy uzsakymus, jsigytus taikyti eksploatacijoje.

15. Dirbti su programy paleidimais, naujy katalogy kirimu, byly tvarkymu, dokumenty struktira,
darbo rezimais, nesudétingo dokumento kiirimu ( veiksmais su dokumento bylomis, teksto paruoSimu,
teksto tvarkymu, lenteliy kiirimu, dokumento spausdinimu).

16. Reikalauti i§ asmeny, dirban¢iy kompiuteriais, laikytis darbo su kompiuteriu taisykliy bei
tausoti kompiutering jranga.

17. Rengti jstaigos jsakymy projektus kompiuterizacijos klausimais.

18. Saugoti mokyklos konfidencialias bei technologines paslaptis.

IV SKYRIUS
KOMPIUTERIJOS INZINIERIAUS TEISES

19. Dirbti saugiomis ir sveikatg uztikrinanciomis salygomis.

20. Neatlikti darby esant netvarkingoms darbo priemonéms, apie tai pranesti administracijai.

21. Prasyti informacijos, reikalingoms programoms kurti 1§ mokyklos vadovy ir kity darbuotojy.

22. Kontroliuoti, kad darbuotojai, dirbantys su kompiuterine technika, laikytysi norminiy akty,
techniniy dokumenty ir saugos reikalavimy.

21. Teikti pasiulymus mokyklos vadovams, kaip gerinti kompiuterinés technikos, programinés,
sistemings ir organizacinés technikos jrangos bikle.

22. Aptarti su ukio padalinio vadovu kompiuterinés technikos, programinés jrangos, kitos
organizacinés technikos, atsarginiy ar pagalbiniy medziagy jsigijima ir derinti atsiskaitomuosius
dokumentus bei sutartis.

23. Priimti ir jvertinti kity tiekéjy atliktus kompiuterinés technikos prieziiiros, isigijimo,
sisteminimo, instaliavimo ir programinius darbus.

24. Dalyvauti  pasitarimuose, konferencijose, parodose ir kituose renginiuose kvalifikacijos
kélimo ir kompiuterizacijos klausimais.

V SKYRIUS
KOMPIUTERIJOS INZINIERIAUS ATSAKOMYBE

23. Kompiuterijos inZinierius atsako:

23.1. uz neteisingai atlikta duomeny parinkimg reikiamoms programoms.

23.2. uz patikéta ar suzinota darbo metu konfidencialiy duomeny ir tarnybiniy paslapciy
paskleidima;

23.3. uz profesinés etikos pazeidimus;

23.4. uz neteisingg, nepatikimg kompiuterinés technikos, programinés ir sisteminés jrangos
naudojima.

23.5. uz saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos, dirbant kompiuterine
technika,reikalavimy pazeidimus;

23.6. uz darbo tvarkos taisykliy nesilaikyma;

23.7. uz zala, padaryta jmonei, dél savo kaltés ar neatsargumo;

24. Uz savo pareigy nevykdyma kompiuterijos inzinierius atsako mokyklos darbo tvarkos
taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.




