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VISAGINO ,,VERDENES“ GIMNAZIJOS VYRIAUSIOJO VIREJO PAREIGYBES
APRASYMAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Pareigybés grupé: gimnazijos vyriausias vir¢jas yra priskiriamas pareigybéms, kurioms
bitinas ne zemesnis kaip aukStesnysis iSsilavinimas ar specialusis vidurinis iSsilavinimas, jgytas iki
1995 m.

2. Pareigybés lygis: vyriausias viréjas priskiriamas B lygio pareigybei.

3. Pareigybés paskirtis: tinkamai organizuoti gimnazijos valgyklos darbg, vykdyti produkty
uzsakyma, organizuoti viré¢jy ir pagalbinio virtuvés darbuotoja darba bei uztikrinti Higienos normos
reikalavimus maisto ruosimo patalpose.

4. Pavaldumas: vyr. viréjas pavaldus gimnazijos tikio padalinio vadovui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI VYR. VIREJUI

5. Vyr. viréjui keliami kvalifikaciniai reikalavimai:

5.1. atitinkamas iSsilavinimas ir profesin¢ vir¢jo kvalifikacija;

5.2. pateikta pirminio sveikatos patikrinimo pazyma;

5.3. i8klausyti privalomi mokymai teisés akty nustatyta tvarka ir pateikti pazyméjimai;

5.4. turi buti susipazings su Geros higienos praktikos taisyklémis.

6. Vyr. vir¢jas turi Zinoti ir iSmanyti:

6.1. materialinés atsakomybés pagrindus;

6.2. darbo apskaitos ir kalkuliacijos taisykles;

6.3. Higienos normg HN 15:2005 ,,Maisto higiena®, reglamentuojan¢ig maisto gamybg ir
sanitarija;

6.4. maisto ruoSimo patalpoms ir valgyklai keliamus sanitarijos ir higienos reikalavimus;

6.5. maitinimo organizavimo gimnazijoje principus ir tvarka;

6.6. jrengimy, virtuvés inventoriaus, indy, taros paskirtj, jy priezitiros ir naudojimo taisykles;

6.4. jvairily maisto gaminimo jrengimy racionaly ir saugy darbo rezima, jrengimy
eksploatacines arba gamyklos gamintojo instrukcijas;

6.5. patiekaly ir kulinariniy gaminiy ruoSimo technologija;

6.6. lietuviSky ir tradiciniy patiekaly gamybos ypatumus;

6.7. pagrindines Zaliavas, jy paskirtj, sudéjimo tvarka, santykj bei normas;

6.8. jvairiy maisto produkty ir pusgaminiy Siluminio paruoSimo biidus;

6.9. Siluminio maisto produkty apdorojimo (virimo, kepimo, Sutinimo) trukme¢ ir temperatiira;

6.10. paruostos produkcijos iSeigas, gaminiy virimo bei kepimo metu sumaz¢jimo procentus;

6.11. pusgaminiy ir paruostos produkcijos laikymo bei realizavimo salygas;

6.15. paruosto maisto degustavimo taisykles;

6.13. dietinés mitybos pagrindus, dietiniy patiekaly ruoSimo technologija;

6.14. kulinarijos zaliavy savybes, zaliavy ir pusgaminiy kokybés rodiklius;

6.15. kulinarijos gaminiy puoSimo technologija;

6.16. valgiarascio sudarymo taisykles;

6.19. sudaryti maisto prekiy ir zaliavy paskyra — uzsakyma;

6.20. teisingai jforminti maisto prekiy ir zaliavy priémimo dokumentus;



6.21. naudotis darbo jrankiais;

6.22. dirbti su viryklémis, kepimo spinta, Saldytuvais ir kitais jrengimais;

6.18. darbo vietos darbuotojo saugos ir sveikatos instrukcija;

6.24. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, elektrosaugos reikalavimus;.

6.17. pirmines gaisro gesinimo priemones, jy veikimo principus, panaudojimo galimybes;

6.23. suteikti pirmaja medicinos pagalba jvykus nelaimingam atsitikimui darbe;

6.17. bendravimo psichologijos, profesinés etikos ir elgesio kultaros pagrindus.

7. Vyr. vir¢jas privalo vadovaultis:

7.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

7.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Svietimo ir mokslo ministro jsakymais,
Visagino savivaldybés tarybos sprendimais, savivaldybés mero potvarkiais, savivaldybés
administracijos direktoriaus, Svietimo, kulttiros, sporto ir valstybinés kalbos kontrolés skyriaus vedéjo
jsakymais, gimnazijos nuostatais;

7.3. darbo tvarkos taisyklémis;

7.4. darbo sutartimi;

7.5. $iuo pareigybés aprasymu;

7.6. kitais gimnazijos veikla reglamentuojanciais dokumentais.

111 SKYRIUS
VYR. VIREJO FUNKCIJOS

8. Vyr. vir¢jas atlieka Sias funkcijas:

8.1. organizuoja ir atsako uz gimnazijoje organizuojamg maisto gamybg ir prekyba,
apiman¢ia maisto produkty priémimg ir laikyma, patiekima, pardavima ir jo vartojimo
organizavima;

8.2. atsako uz maisto iSdavimo, indy, jrankiy, kitos virtuvés jrangos atitikima higienos
normoms, saugos darbe, priesgaisrinés apsaugos ir kity jstaigai, teikianciai maitinimo paslauga,
keliamy reikalavimy laikymasi;

8.3. dél irangos, indy, inventoriaus jrankiy atnaujinimo kreipiasi j tikio padalinio vadova;

8.4. skirsto valgyklos darbuotojams pareigas ir darbus;

8.5. instruktuoja ir kontroliuoja, kaip darbuotojai laikosi saugos darbe taisykliy, higienos
normy ir taiSykliy gaminant, tiekiant ir parduodant maista;

8.6. kreipiasi j tiesioginj vadova dél laikino valgyklos darbuotojo nusalinimo nuo darbo,
jeigu jo sveikatos biklé neatitinka reikalavimy (dél ligy, zaizdy ir pan.) pagal Lietuvos Respublikos
Vyriausybés ir SAM norminius aktus;

8.7. rupinasi savalaikiu virtuvés ir valgyklos bei pagalbiniy patalpy valymu ir remontu
pagal saugos darbe, priesgaisrinés saugos ir higienos reikalavimus, riipinasi jrenginiy techniniu
stoviu, pranesa tikio padalinio vadovui apie gedimus;

8.8. wuztikrina $varag ir tvarka valgykloje, virtuvéje, sandélivose ir pagalbinése
patalpose;

8.9. atsako wuz tai, kad patalpos, jrengimai, indai ir jrankiai buty plaunami ir
dezinfekuojami tik specialiomis leistinomis medziagomis ir priemonémis;

8.10. uzsako prekes, rtpinasi jy priémimu, laikymu, sandéliavimu, isdavimu, rapinasi
savalaike deratizacija ir dezinfekcija;

8.11. uztikrina, kad gamyboje buty naudojamos tik zaliavos ir maisto prekés bei maisto
priedai, atitinkantys jy kokybe reglamentuojanéiy dokumenty reikalavimus;

8.12. pildo kontrolinj maisto patikrinimo zurnala;

8.13. pildo Geros higienos praktikos vieSojo maitinimo jmonése zurnalus;

8.14. reikalauja, kad visi virtuvéje dirbantys darbuotojai laikytysi  sanitariniy
higieniniy; priesgaisrinés ir darbuotojy saugos reikalavimy;

8.15. riipinasi maisto kokybe, maisto deriniy parinkimu;

8.16. laikosi valgyklos patalpose esancio inventoriaus ir jrengimy eksploatavimo
taisykliy;



8.17. tobulina kvalifikacijg ir teikia sitilymus tiesioginiam vadovui dé¢l valgyklos darbuotojy
kvalifikacijos tobulinimo;
8.18. vykdo Kitus teisétus tkio padalinio vadovo nurodymus.

IV SKYRIUS
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

9. Vyr. vir¢jas, jtares ar pastebéjes Zodines, fizines, socialines patycias, smurta:

9.1. nedelsdamas nutraukia bet kokius tokj jtarimg kelian¢ius veiksmus;

9.2. primena mokiniui, kuris ty€iojasi, smurtauja ar yra jtariamas tyCiojimusi gimnazijos
mokiniy elgesio taisykles;

9.3. rastu informuoja patyrusio patyCias, smurta mokinio klasés vadova apie jtariamas ar
jvykusias patycias;

9.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsdamas kreipiasi | pagalbg galinCius
suteikti asmenis (tévus (globéjus, rtpintojus) ir (ar) gimnazijos darbuotojus, direktoriy) ir (ar)
institucijas (policija, greitaja pagalbg ir kt.).

10. Vyr. vir¢jas, jtargs ar pastebéjes patyCias kibernetinéje erdvéje arba gaves apie jas
pranesima:

10.1. esant galimybei iSsaugo vykstan¢iy patyCiy kibernetingje erdvéje jrodymus ir
nedelsdamas imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetinéje erdvéje sustabdyti;

10.2. jvertina grésme¢ mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi ] pagalba galinCius suteikti asmenis
(tévus (globéjus rupintojus) ir (ar) gimnazijos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas (policija);

10.3. pagal galimybes surenka informacija apie besityCiojan¢iy asmeny tapatybe, dalyviy
skaiCiy ir kitus galimai svarbius faktus;

10.4. rastu informuoja patycias patyrusio mokinio klasés vadova apie patyc€ias kibernetingje
erdvéje ir pateikia jrodymus (iSsaugotg informacijg).

V SKYRIUS
VYR. VIREJO ATSAKOMYBE

11. Vyr. viréjas atsako uz:

11.1. Lietuvos Respublikos, kity teisés akty, gimnazijos nuostaty, darbo tvarkos taisykliy
laikymasi;

11.2. tinkama priskirty funkcijy ir tikio padalinio vadovo pavedimy atlikima;

11.3. gauty produkty, zaliavy, jrankiy ir Kity priemoniy, reikalingy numatytiems
darbams atlikti, racionaly naudojima ir saugojima;

11.4. tvarkingg ir tikslinga patalpy, pagrindiniy priemoniy eksploatavimg ir priezitira, jam
patikéty materialiniy vertybiy apsauga ir tinkama naudojima;

11.5. maisto produkty sauguma, jy tinkamg priémima ir iSdavimg bei laikyma,
gamybg ir realizavima;

11.6. teisingg darbo organizavimag ir tinkamo technologinio proceso laikymasi
gaminant ir tiekiant maista;

11.7. prekiy, materialiniy vertybiy trikumg, atsiradusj ir dél jo aplaidumo darbe
(gedimas, supuvimas, vagysteés ir kt.);

11.8. teisinga ir sazininga dokumenty pildyma, savalaikj atsiskaityma vyriausiajam
buhalteriui;

11.9. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, apsaugos nuo elektros
reikalavimy vykdyma;

11.10. dél savo kaltés ar neatsargumo jstaigai padarytg Zalg ar nuostolius;

11.11. sveikatos patikrinimg nustatyta tvarka.

12. Uz darbo pareigy pazeidimus vyr. viréjas atsako Lietuvos Respublikos darbo kodekse
numatyta tvarka.







