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VISAGINO ,,VERDENES“ GIMNAZIJOS DARBUOTOJU VYKIMO | TARNYBINES
KOMANDIRUOTES IR KOMANDIRUOCIU ISLAIDU APMOKEJIMO TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Visagino ,,Verdenés* gimnazijos vykimo ] tarnybines komandiruotes ir komandiruociy
iSlaidy apmokejimo tvarkos apraSas (toliau - aprasas) nustato Visagino ,,Verdenés® gimnazijos
(toliau — gimnazija) darbuotojy tarnybiniy komandiruo¢iy i$laidy apmokéjimo tvarka.

2. Tvarkos apraSas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos darbo kodeksu, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés patvirtintomis tarnybiniy komandiruociy iSlaidy apmokéjimo biudzZetinése
istaigose taisyklémis.

3. Tarnybine komandiruote laikomas darbuotojo iSvykimas tam tikram laikui 1§ nuolatinés
darbo vietos gimnazijos direktoriaus siuntimu atlikti darbo funkcijy ar tobulinti kvalifikacijos.
Darbuotojo komandiruoté yra jo darbo pareigy atlikimas kitoje, negu yra nuolatin¢ darbo vieta,
vietoje.

Il SKYRIUS
KOMANDIRUOTES JFORMINIMAS

4. Darbuotojas, vykstantis | tarnybing komandiruotg, ne véliau kaip prie§ 3 darbo dienas
pateikia praSymag gimnazijos direktoriui. Jame turi biiti nurodytas komandiruotés tikslas, dienos ir
laikas, vieta (vietos) j kurig (kurias) komandiruojama ir komandiruotés iSlaidos. Jeigu darbas
komandiruotés metu vyksta poilsio ar Sven¢iy dienomis, praSyme nurodoma, ar uz darba poilsio
dieng apmokéti ne mazesnj kaip dviguba darbuotojo darbo uzmokestj ar pridéti poilsio dienas prie
kasmetiniy atostogy.

5. Siuntimas | tarnybing komandiruote jforminamas gimnazijos direktoriaus jsakymu.
Isakyme turi buti nurodyta siun¢iamo ] tarnybing komandiruote darbuotojo vardas, pavarde,
pareigos, vietové, komandiruotés trukmé ir komandiruotés i$laidos, kurias apmokés gimnazija.

6. Jeigu darbuotojas savo iniciatyva pageidauja vykti | komandiruote savo l1€Somis, jis turi
pateikti rastiska praSyma, kuriame iSreiskia nuostata vykti savo 1éSomis arba praso kompensuoti dalj
patirty iSlaidy.

7. Grizes 1§ komandiruotés darbuotojas privalo per 3 darbo dienas pateikti vyriausiajam
buhalteriui atitinkamus dokumentus apie komandiruotés metu patirtas finansines i$laidas.

8. Komandiruotés metu darbo laiko apskaitos ziniarastyje Zymima raide ,,K*“, nurodomas
darbuotojo faktiskai dirbtas laikas, nevirSijant maksimalios, pagal darbuotojo darbo sutartj leistinos,
darbo dienos trukmeés.

111 SKYRIUS
TARNYBINIU KOMANDIRUOCIU | UZSIENIO VALSTYBES ISLAIDU
APMOKEJIMAS

9. Kai darbuotojas siun¢iamas ] tarnybing komandiruote i uzsienio valstybe (valstybes),
jam apmokamos S$ios su tarnybine komandiruote susijusios iSlaidos (toliau vadinama -—
komandiruotés islaidos):

9.1. dienpinigiai;



9.2. gyvenamojo ploto nuomos iSlaidos (iskaitant i apgyvendinimo paslaugas teikianciy
fiziniy ar juridiniy asmeny iSraSytus apskaitos dokumentus jtrauktas pusry¢iy islaidas, jeigu bendra
apskaitos dokumente nurodyta suma nevirSija Lietuvos Vyriausybés 2018 m. balandzio 18 d.
nutarimu Nr. 383 , D¢l dienpinigiy ir kity komandiruociy isSlaidy apmokéjimo® patvirtintu
Komandiruoc¢iy islaidy apmokéjimo biudzetinése jstaigose taisykliy priede nustatytos gyvenamojo
ploto iSlaidy normos);

9.3. transporto iSlaidos, susijusios su komandiruotés tikslais:

9.3.1. kelionés ] uzsienio valstybe (valstybes) ir i$ jos (jy) komandiruotés dienomis, taip
pat dienomis, kai kelioné dél objektyviy priezas¢iy negaléjo pasibaigti komandiruotés dienomis,
iskaitant atvejus, kai i§ komandiruotés griztama po vidurnakcio, visy riiSiy transporto priemonémis,
18skyrus lengvuosius automobilius taksi;

9.3.2. uzsienio valstybés teritorijoje visy risiy transporto priemonémis;

9.3.2. nuvykimo visy riisiy transporto priemonémis Lietuvos Respublikos teritorijoje  oro
ar jury uosta, gelezinkelio ar autobusy stotj ir parvykimo i§ jy komandiruotés dienomis, taip pat
dienomis, kai kelion¢ dél objektyviy priezasCiy negaléjo pasibaigti komandiruotés dienomis
(lengvuoju automobiliu taksi — tik kiek tai susij¢ su nuvykimu (i§vykimu) ] oro ar jiry uosts,
gelezinkelio ar autobusy stot] miesto, kuriame jie yra, teritorijoje ir parvykimu i$ jy), iskaitant tuos
atvejus, kai i§ komandiruotés grjztama po vidurnak¢io;

9.4. dokumenty, susijusiy su iSvykimu, tvarkymo islaidos, jskaitant vykstan¢iyjy 1 uzsienj
kelioniy draudima, kurj gali sudaryti sveikatos draudimas, draudimas nuo nelaimingy atsitikimy,
kelionés bagazo draudimas, civilinés atsakomybés draudimas;

9.5. moke¢jimo uz kelius, taip pat transporto priemonés draudimo ir transporto priemoniy
savininky ir valdytojy civilinés atsakomybés draudimo i$laidos;

9.6. komandiruotés metu sunaudoty degaly jsigijimo islaidos, atsizvelgiant | komandiruotés
metu nuvaziuoty kilometry skaiciy ir degaly sunaudojimo normas atitinkamai transporto priemonei
pagal atitinkamos transporto priemonés gamintojo nurodytus transporto priemonés techninius
duomenis (degaly sunaudojimo normas 100 kilometry), jeigu i komandiruote buvo vaziuojama
Istaigos transporto priemone, iSsinuomota ar pagal panaudos sutart] perduota transporto priemone
arba komandiruoto darbuotojo transporto priemone. Jsakyme biitina nurodyti transporto priemonés
marke ir modelj.

9.7. Komandiruoty darbuotojy automobiliais komandiruotiems asmenims leidZiama
naudotis tais atvejais, kai néra galimybés vykti visuomeniniu ar jstaigos transportu.

9.8. automobiliy saugojimo aikstelése uzsienio valstybéje (valstybése) iSlaidos;

9.9. vykstant j konferencija, simpoziuma, paroda ar kitg renginj, — registravimosi renginyje
mokescio ar biliety | renginj pirkimo islaidos;

9.10. valiutos keitimo kredito jstaigoje iSlaidos, kai $i valiuta skirta komandiruotés
i§laidoms apmoketi;

9.11. kitos su komandiruote susijusios biitinos iSlaidos (miesto (ekologinis) mokestis,
registruoto bagazo mokestis, bagazo saugojimo, biitiny skiepy ir vaisty nuo uzkreCiamyjy ligy
i8laidos).

10. ISlaidos, tiesiogiai nesusijusios su gyvenamojo ploto nuoma, tafiau jtrauktos |
apgyvendinimo paslaugas teikianCiy fiziniy ar juridiniy asmeny iSraSytus apskaitos dokumentus
(papildomas maitinimas, jvairios papildomos asmenings paslaugos), neapmokamos.

11. Dienpinigiai mokami:

11.1. pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtintus maksimalius dienpinigiy
uzsienio valstybése dydzius;

11.2. uz jsakyme nurodyta laikg. Vykstant ] uzsienio valstybe, uz dieng, kurig
pervaziuojama Lietuvos Respublikos valstybés siena, dienpinigiai mokami pagal Lietuvos
Respublikos Vyriausybés patvirtintus dienpinigiy uzsienio valstybése dydzius, o griztant i§ uzsienio
valstybés, uz dieng, kurig pervaziuojama Lietuvos Respublikos valstybés siena, mokama 50
procenty Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtintus dienpinigiy uzsienio valstyb¢je dydzius.
Jeigu komandiruotés metu vykstama j keletg uzsienio valstybiy, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
patvirtinti dienpinigiy uZsienio valstybése dydziai taikomi atsizvelgiant j kiekvienoje uzsienio



valstybéje faktiSkai iSbiitas dienas, o pervaziavimo | uzsienio valstybe diena laikoma atvykimo | ta
uzsienio valstybe diena. Kai darbuotojas, vykdamas j tarnybine komandiruote, ta pacig dieng
atvyksta ] kelias uZzsienio valstybes, uz $ig dieng mokamas Lietuvos Respublikos Vyriausybés
patvirtinty dienpinigiy tose uzsienio valstybése dydziy vidurkis.

11.3. 50 procenty Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtinty dienpinigiy uZzsienio
valstybéje dydzio, o jeigu darbuotojas apsilanko keliose uzsienio valstybése, — 100 procenty
Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtinty dienpinigiy tose uzsienio valstybése dydziy vidurkio,
kai tarnybiné komandiruoté trunka vieng diena;

11.4. Komandiruotam darbuotojui grjzus 1§ komandiruotés, dienpinigiai perskai¢iuojami ir
neiSmokéta dienpinigiy dalis iSmokama ne véliau kaip darbo uzmokescio mokéjimo dieng.

11.5. darbuotojui, vykstan¢iam j tarnybine komandiruote j uzsienio valstybg (valstybes) ir
uzsienio valstybéje aprupinamam dienpinigiais, Mokyklos direktoriaus ar jo jgalioto asmens
sprendimu gali buti iSmokéti dienpinigiai nevirSijant 30 procenty Lietuvos Respublikos
Vyriausybés patvirtinto dienpinigiy uZzsienio valstybéje dydzio, o apripinamam maitinimu,
Mokyklos direktoriaus ar jo jgalioto asmens sprendimu, atsizvelgiant | renginio organizatoriaus
nustatytas aprupinimo salygas, gali buti iSmokéti dienpinigiai iki 100 procenty Lietuvos
Respublikos Vyriausybés patvirtinto dienpinigiy uZsienio valstyb¢je dydzio.

12. Dienpinigiai, kuriy bendra suma per ménesj virsija 50 procenty darbuotojui nustatyto
darbo uzmokescio tuo atveju, kai darbuotojui nustatytas darbo uzmokestis nevir§ija minimalios
ménesinés algos, padaugintos i§ koeficiento 1,3 arba, kai darbo uzmokestis yra apskaiciuotas taikant
valandinj tarifinj atlygj, nevirSijant] minimalaus valandinio atlygio, padauginto i§ koeficiento 1,3
nelaikomi komandiruo¢iy kompensacijomis.

13. Gyvenamojo ploto nuomos iSlaidos apmokamos:

13.1. pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtintas gyvenamojo ploto nuomos
uzsienio valstybése normas.

13.2. pagal faktines iSlaidas:

13.3. kai gyvenamajj plota uZsako renginio organizatoriai;

14. Jeigu avansas darbuotojui nebuvo iSmokétas, tarnybinés komandiruotés iSlaidos
atlyginamos (pateikus Sias iSlaidas jrodancius dokumentus) tik eurais, o iSlaidos uZsienio valiuta
apskaiCiuojamos pagal iSvykimo ] tarnybing komandiruote j uzsienio valstybe (valstybes) dieng
galiojusius Europos centrinio banko paskelbtus orientacinius euro ir uzsienio valiuty santykius, o
tais atvejais, kai orientacinis uzsienio valiuty ir euro santykiy Europos centrinis bankas neskelbia, -
pagal Lietuvos banko nustatomus ir skelbiamus orientacinius euro ir uzsienio valiuty santykius.

15. Siunciant darbuotojg ] tarnybing komandiruot¢ ] uzZsienio valstybe (valstybes)
ekvivalentiniy nevaliutiniy pasikeitimy sglygomis, viena valstybé moka kitos valstybés specialisty
18laikymo i8laidas vidaus valiuta pagal susitarima.

111 SKYRIUS
TARNYBINIU KOMANDIRUOCIU LIETUVOS TERITORIJOJE ISLAIDU
APMOKEJIMAS

16. Kai darbuotojas siun¢iamas j tarnybing komandiruote Lietuvos Respublikos teritorijoje,
jam apmokamos Sios su tarnybine komandiruote susijusios iSlaidos (toliau vadinama -
komandiruotés i§laidos):

16.1. dienpinigiai pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtintg Maksimaliy
dienpinigiy dydziy sarasg ir Dienpinigiy mokéjimo tvarkos aprasa, jeigu komandiruoté trunka ilgiau
nei vieng komandiruotés darbo diena;

16.2. transporto islaidos, susijusios su komandiruotés tikslais:

16.2.1. kelionés 1 komandiruotés vietg (vietas) ir grizimo i$ jos i nuolating darbo vietg visy
rusiy transporto priemonémis, iSskyrus lengvuosius automobilius taksi;

16.2.2. komandiruotés vietovéje (vietovése) visy riisiy transporto priemonémis;

16.3. komandiruotés metu sunaudoty degaly jsigijimo iSlaidos, atsizvelgiant |
komandiruotés metu nuvaziuoty kilometry skaiciy, atitinkamai transporto priemonei pagal



atitinkamos transporto priemonés gamintojo nurodytus transporto priemonés techninius duomenis
(degaly sunaudojimo normas 100 kilometry), jeigu | komandiruot¢ buvo vaziuojama jstaigos
transporto priemone, iSsinuomota ar pagal panaudos sutarti perduota transporto priemone arba
komandiruoto darbuotojo transporto priemone. Jsakyme bitina nurodyti transporto priemonés
marke, model;j ir valstybinj numerij.

16.4. vykstant j konferencijg, simpoziumg, parodg ar Kkita renginj, — registravimosi
renginyje mokescio ar biliety j renginj pirkimo i$laidos;

16.5. vietinés rinkliavos iSlaidos;

16.6. automobiliy stovéjimo ir saugojimo aiksStelése komandiruotés vietovés teritorijoje
iSlaidos.

17. Visos nurodytos komandiruociy iSlaidos atlyginamos tik tais atvejais, kai pateikiami
jas irodantys dokumentai.

18. Darbuotojai per 3 darbo dienas grjze i§ komandiruotés pateikia gimnazijos
vyriausiajam buhalteriui komandiruotés islaidas patvirtinan¢ius dokumentus.

IV SKYRIUS
KURO ISLAIDU KOMPENSAVIMAS, VYKSTANT | KOMANDIRUOTE
NETARNYBINIU AUTOMOBILIU

19. Netarnybinis automobilis — tai darbuotojo, jo Seimos nario ar kito asmens nuosavybés
teise ar kitais teisétais pagrindais valdoma ir naudojama transporto priemoné.

20. Vykti | tarnybing komandiruote netarnybiniu automobiliu gali bati leidziama
gimnazijos darbuotojui tuo atveju:

20.1. jeigu tai yra ekonomiskai naudingiau nei naudotis visuomeniniu transportu;

20.2. kai néra galimybés nuvykti  komandiruojama vietg visuomeniniu transportu;

20.3. kai j komandiruotg siun¢iamas ta pacia transporto priemone ne vienas darbuotojas.

21. Vykstant | komandiruot¢ nuosavu automobiliu apmokamos tik degaly iSlaidos.
Amortizacijos, privalomojo transporto priemoniy civilinés atsakomybés ir KASKO draudimo,
nelaimingy atsitikimy kelyje ir kitos iSlaidos nekompensuojamos.

22. Leidimas vykti | komandiruote netarnybiniu automobiliu jforminamas gimnazijos
direktoriaus jsakymu, kuriame nurodoma:

22.1. komandiruotés tikslas, data, vieta, kartu vykstanc¢iy darbuotojy pavardés;

22.2. transporto priemonés markée, modelis, degaly risis;

22.3. tvirtinama nurodyto automobilio degaly sunaudojimo norma 100 km;

22.4. tvirtinamas numatomy nuvaziuoti kilometry skaiCius nuo darbo vietos iki
komandiruotés vietos. Kilometry skaiCius apskai¢iuojamas naudojant atstumy tarp Lietuvos
Respublikos miesty skai¢iuokle, pateikta interneto svetaingje http://www.maps.lt.

23. Darbuotojas, kuris vyksta j komandiruote savo transportu, pateikia dokumentus
kompensuoti kuro iSlaidas. Kuro sgnaudos kompensuojamos degaly jsigijimg patvirtinancio
dokumento pagrindu. Degaly pylimo ¢ekio data turi biiti ne vélesné nei komandiruotés diena ir ne
ankstesné nei komandiruotés dienos iSvakares.

24. Grjzes 18 komandiruotés darbuotojas per 3 darbo dienas tiesioginiam vadovui pateikia

komandiruotés ataskaita (apraSo priedas).
25. Komandiruotés ataskaitos jkeliamos ir saugomos DVS KONTORA.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

26. Gimnazijos darbuotojai pazeide Sios tvarkos apraso reikalavimus, atsako Lietuvos
Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

27. Paskelbus §j tvarkos apraSg gimnazijos interneto svetainéje, laikoma, kad su $iuo
tvarkos aprasu susipazino visi gimnazijos darbuotojai.



http://www.maps.lt/

Visagino ,,Verdenés* gimnazijos vykimo |
tarnybines komandiruotes ir komandiruociy
iSlaidy apmokéjimo tvarkos apraso priedas

VISAGINO ,,VERDENES“ GIMNAZIJA
KOMANDIRUOTES ATASKAITA
70720 | VO d.

Visaginas

Vardas Pavardé, pareigos

Data

Komandiruotés vieta

Komandiruotés tikslas

Transportas

Nakvyne

ISvykimo laikas

GrjZzimo laikas

Komandiruotés ataskaita

Komandiruotas asmuo

parasas vardas, pavardé




