PATVIRTINTA

Visagino ,,Verdenés* gimnazijos
direktoriaus 2023 m. vasario 22 d.
isakymu Nr. V-23

VISAGINO ,,VERDENES* Gl MNAZIJOS BUDETOJO-RUBININKO
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Visagino ,,Verdenés* gimnazijos budétojo-ribininko pareigybé yra priskiriama
pareigybéms, kurioms netaikomi issilavinimo ar profesinés kvalifikacijos reikalavimai.

2. Pareigybés lygis — D.

3. Pareigybés paskirtis — uztikrinti sklandy gimnazijos darbo rezima, tvarka ir sauguma,
interesanty ir sveciy registravimasi Zurnale.

4. Budétojas-riibininkas yra pavaldus tikio padalinio vadovui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI BUDETOJUI-RUBININKUI

5. Budétojas-riibininkas turi mokéti ir zinoti:

5.1. gimnazijos pastato ir jame esanciy patalpy (klasiy, kabinety, dirbtuviy ir kt.)
i8déstyma, jy naudojimo ir priezitros taisykles;

5.2. gimnazijos evakuacijos plang ir esancias evakuacijos kryptis;

5.3. gimnazijos prieSgaisrin€s saugos taisykles;

5.4. avarijos atveju — vandens atjungimo vietas, prieSgaisrinés saugos Ciaupy ir gesintuvy
18déstymo vietas, prieSgaisrinés signalizacijos i§jungimo vieta;

5.5. praneSimy apie gaisra, avarijg tvarka,

5.6. pirmosios medicinos pagalbos suteikimo priemones ir buidus, praktiSkai naudotis
gaisro gesinimo priemonémis;

5.7. apsaugos sistemos ir prieSgaisrinés signalizacijos vartotojo instrukcijas ir jy laikytis;

5.8. bendravimo psichologijos, profesinés etikos ir elgesio kulttiros pagrindus.

6. Budétojas-riibininkas privalo vadovautis:

6.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

6.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir Kkitais Lietuvos Respublikoje
galiojanciais norminiais aktais, reglamentuojanciais darbo santykius, darbuotojy sauga ir sveikata;

6.3. darbo tvarkos taisyklémis;

6.4. darbo sutartimi;

6.5. Siuo pareigybés aprasymu;

6.6. kitais gimnazijos veiklg reglamentuojanciais dokumentais.

111 SKYRIUS
BUDETOJO-RUBININKO FUNKCIJOS

7. Budétojas-rubininkas vykdo Sias funkcijas:

7.1. prie§ darbg atrakina gimnazijos lauko duris ir atjungia apsaugos signalizacija, o po
darbo jg jjungia ir uzrakina gimnazijos lauko duris.

7.2. 18duoda raktus darbuotojams, registruoja tai rakty iSdavimo Zurnale;

7.3. ryte ir vakare patikrina santechnikos jrenginius WC patalpose, jiems sugedus sustabdo
vandens tiekimg ir apie gedimg informuoja tikio padalinio vadova;

7.4. skambina pagal direktoriaus patvirtintg pamoky ir pertrauky laika;



7.5. stebi, kad | gimnazijg nepatekty pasaliniai asmenys;

7.6. ] zurnalg registruoja atvykstancius j gimnazijg asmenis;

7.7. pamoky ir pertrauky metu stebi gimnazijos fojé ir mokiniy riibines. Apie netinkama
mokiniy elgesj informuoja budintj gimnazijos administracijos atstova arba mokytoja;

7.8. jvykus nenumatytiems atvejams apie juos informuoja tikio padalinio vadova arba kitg
gimnazijos administracijos atstova;

7.9. baigiantis darbo laikui patikrina patalpas, uzdaro langus, iSjungia elektros prietaisus ir
kt.;

7.10. vykdo kitus teisétus tikio padalinio vadovo nurodymus.

IV SKYRI U§
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

8. Budétojas-rubininkas, jtares ar pastebéjes zodines, fizines, socialines patycias, smurtg:

8.1. nedelsdamas nutraukia bet kokius tokj jtarimg kelian¢ius veiksmus;

8.2. primena mokiniui, kuris tyCiojasi, smurtauja ar yra jtariamas ty¢iojimusi mokiniy
elgesio taisykles;

8.3. rastu informuoja patyrusio patycias, smurta mokinio klasés vadova apie jtariamas ar
ivykusias patycias;

8.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsdamas kreipiasi j pagalba galinCius
suteikti asmenis (gimnazijos darbuotojus, direktoriy) ir (ar) institucijas (policija, greitaja pagalbg ir
kt.).

9. Budétojas-riibininkas, jtares ar pasteb&jes patycias kibernetingje erdvéje arba gaves apie
jas pranesima:

9.1. esant galimybei iSsaugo vykstan¢iy patyCiy kibernetinéje erdvéje jrodymus ir
nedelsdamas imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetinéje erdvéje sustabdyti;

9.2. jvertina grésm¢ mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi j pagalba galinCius suteikti
asmenis (gimnazijos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas (policija);

9.3. pagal galimybes surenka informacija apie besity¢iojanciy asmeny tapatybe, dalyviy
skaiCiy ir kitus galimai svarbius faktus;

9.4. raStu informuoja patyc€ias patyrusio mokinio klasés vadova apie patycCias kibernetingje
erdvé¢je ir pateikia jrodymus (iS§saugota informacijg).

V SKYRIUS
BUDETOJO-RUBININKO ATSAKOMYBE

10. Budétojas-riibininkas atsako uz:

10.1. Lietuvos Respublikos jstatymy, kity teisés akty, gimnazijos nuostaty, darbo tvarkos
taisykliy laikymasi,

10.2. tinkamg priskirty funkcijy, tkio padalinio vadovo pavedimy atlikima.

11. Uz darbo pareigy pazeidimus budétojas atsako Lietuvos Respublikos darbo kodekse
numatyta tvarka.




