PATVIRTINTA

Visagino ,,Verdenés* gimnazijos
direktoriaus 2023 m. birzelio 30 d.
isakymu Nr. V-48

MOKINIU IR JU TEVU (GLOBEJU, RUPINTOJU) ASMENS DUOMENU TVARKYMO
TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Mokiniy ir jy tévy (globéjy, ripintojy) asmens duomeny tvarkymo tvarkos apraSo (toliau
— aprasas) tikslas — reglamentuoti mokiniy ir jy tévy (globé&jy, rupintojy), kuriy duomenis tvarko
Visagino ,,Verdenés* gimnazija (toliau — gimnazija) asmens duomeny tikslus, nustatyti duomeny
subjekty teises ir jy jgyvendinimo tvarka, jtvirtinti organizacines ir technines duomeny apsaugos
priemones, reguliuoti asmens duomeny tvarkytojo pasitelkimo atvejus bei uztikrinti Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos istatymo (toliau — ADTA]), Bendrojo duomeny
apsaugos reglamento (ES) 2016/679 (toliau — BDAR), kity teisés akty, reglamentuojanciy asmens
duomeny tvarkymg ir apsauga, laikymasi ir jgyvendinima.

2. Aprase vartojamos sgvokos:

2.1. asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé nustatyta
arba kurio tapatybe galima nustatyti (duomeny subjektas) tiesiogiai arba netiesiogiai, visy pirma
pagal identifikatoriy, pavyzdziui, vardg ir pavarde, asmens koda, buvimo vietos duomenis arba pagal
vieng ar kelis to fizinio asmens fizinés, fiziologinés, genetinés, psichinés, ekonominés, kultiirinés ar
socialinés tapatybés pozymius, pavyzdziui, vaizdo jrasas, garso jrasas, narSymo svetaing¢je statistika ir
pan.;

2.2. duomeny subjektas — fizinis asmuo, kurio asmens duomenis tvarko duomeny
valdytojas ar duomeny tvarkytojas;

2.3. asmens duomenuy tvarkymas (toliau — duomeny tvarkymas) — bet kokia
automatizuotomis arba neautomatizuotomis priemonémis su asmens duomenimis ar asmens duomeny
rinkiniais atliekama operacija ar operacijy seka, pavyzdZziui, rinkimas, jraSymas, rii§iavimas,
kaupimas, klasifikavimas, sisteminimas, saugojimas, adaptavimas ar keitimas, susipazinimas,
naudojimas, atskleidimas persiunciant, platinant ar kitu biidu sudarant galimybeg jais naudotis, taip pat
sugretinimas ar sujungimas su kitais duomenimis, apribojimas, iStrynimas arba sunaikinimas;

2.4. duomeny valdytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija, agentiira ar kita
Jstaiga, kuris vienas ar drauge su kitais nustato duomeny tvarkymo tikslus ir priemones;

2.5. duomeny tvarkytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agentiira ar
kita jstaiga, kuri duomeny valdytojo vardu tvarko asmens duomenis, pavyzdziui, personalo apskaitos
sistemos tiekéjas, informaciniy technologijy, serverio, vaizdo stebéjimo sistemos prieziiiros
paslaugos tiekéjas ir pan.;

2.6. duomeny valdytojas — Visagino ,,Verdenés“ gimnazija, 190243519, Taikos pr.
21,Visaginas;

2.7. duomeny gavéjas — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agentiira ar kita
jstaiga, kuriai atskleidziami asmens duomenys, nesvarbu, ar tai trecioji Salis, ar ne. Valdzios
institucijos, kurios pagal valstybés narés teisés aktus gali gauti asmens duomenis vykdydamos
konkrety tyrimg nelaikomos duomeny gavéjais; tvarkydamos tuos duomenis tos valdzios institucijos
laikosi taikomy duomeny tvarkymo tikslus atitinkan¢iy duomeny apsaugos taisykliy;

2.8. trecioji Salis — fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija, agentiira ar kita jstaiga,
kuri néra duomeny subjektas, duomeny valdytojas, duomeny tvarkytojas, arba asmenys, kuriems
tiesioginiu duomeny valdytojo ar duomeny tvarkytojo jgaliojimu leidZziama tvarkyti asmens
duomenis, pavyzdziui, partneriai, tiekéjai, nuomotojai, Valstybiné¢ mokesc¢iy inspekcija, bankai ir pan.

2.9. specialiy kategoriju asmens duomenys — asmens duomenys, atskleidziantys rasing ar
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etning kilme, politines pazitiras, religinius ar filosofinius jsitikinimus ar naryste profesinése
sajungose, taip pat genetiniai duomenys, biometriniai duomenys, siekiant konkreciai nustatyti fizinio
asmens tapatybe, sveikatos duomenys (asmens duomenys, susije su fizine ar psichine fizinio asmens
sveikata, jskaitant duomenis apie sveikatos priezitiros paslaugy teikima, atskleidziantys informacija
apie to fizinio asmens sveikatos biikle) arba duomenys apie fizinio asmens lytinj gyvenimg ir lyting
orientacija;

2.10. duomeny apsaugos pareigiinas (toliau — pareigiinas) — paslaugy teikéjas, atliekantis
BDAR nustatytas duomeny apsaugos pareigiino funkcijas;

2.11. duomeny subjekto sutikimas — bet koks laisva valia duotas, konkretus ir
nedviprasmiskas tinkamai informuoto duomeny subjekto wvalios iSreiSkimas pareiskimu arba
vienareikSmiais veiksmais kuriais jis sutinka, kad biity tvarkomi su juo susij¢ asmens duomenys.

2.12. jgalioti tvarkyti asmens duomenis darbuotojai — duomeny valdytojo darbuotojai (tai
yra asmenys tarp kuriy ir duomeny valdytojo yra sudarytos darbo sutartys) ir (arba) kiti fiziniai
asmenys, kurie sutar¢iy ar kitu pagrindu turi teis¢ tvarkyti duomeny valdytojo tvarkomus asmens
duomenis;

2.13. interneto svetainé — gimnazijos svetaing, kurioje yra pristatoma gimnazijos veikla;

2.14. techninés ir organizacinés saugumo priemonés — tai priemonés, kuriomis siekiama
apsaugoti asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo ar netyCinio praradimo,
pakeitimo, neteiséto atskleidimo ar prieigos, ypac tais atvejais, kai tvarkymas susijes su duomeny
perdavimu tinkle, ir visos kitos neteisétos tvarkymo formos;

2.15. duomeny bazé — yra organizuotas (susistemintas, metodiskai sutvarkytas) duomeny
rinkinys, kuriuo galima individualiai naudotis elektroniniu ar kitu biidu;

2.16. prieziiiros institucija — Valstybin¢ duomeny apsaugos inspekcija (toliau — VDAI).

3. Kitos, auk$¢iau nenurodytos aprase vartojamos sgvokos atitinka ADTA] ir BDAR
vartojamas sgvokas.

4. ApraSas taikomas tvarkant fiziniy asmeny duomenis automatiniu ir neautomatiniu btudu
tvarkant asmens duomeny susistemintas rinkmenas: mokiniy bylas ir kita.

5. Aprasas privalomas visiems gimnazijoje pagal darbo sutartis dirbantiems darbuotojams
(toliau — darbuotojai), kurie yra jgalioti tvarkyti gimnazijoje esancius asmens duomenis arba eidami
savo pareigas juos suzino, bei kitiems sutartiniais pagrindais paslaugas teikiantiems asmenims, kurie
gali tvarkyti arba suZino asmens duomenis.

IT SKYRIUS
PAGRINDINIAI ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI

6. Gimnazijoje asmens duomenys tvarkomi laikantis Siy asmens duomeny tvarkymo ir
apsaugos principy:

6.1. teisétumo, sgziningumo ir skaidrumo principas — asmens duomenis tvarkyti teisétai,
saziningai ir skaidriai;

6.2. tikslo apribojimo principas — asmens duomenis rinkti nustatytais, aiskiai apibréztais bei
teisétais tikslais ir toliau netvarkyti tikslais, nesuderinamais su nustatytaisiais prie§ renkant asmens
duomenis; tolesnis duomeny tvarkymas archyvavimo tikslais vieSojo intereso labui, moksliniy ar
istoriniy tyrimy tikslais arba statistiniais tikslais néra laikomas nesuderinamu su pirminiais tikslais.
Gimnazijos darbuotojai turi teis¢ rinkti, tvarkyti, perduoti, saugoti, naikinti ar kitaip naudoti asmens
duomenis tik atlikdami savo tiesiogines funkcijas, apibréZtas pareigybés apraSyme ar kitame
gimnazijos lokaliniame teisés akte arba gimnazijos vadovo pavedimu ir tik teisés akty nustatyta
tvarka. Gimnazijos darbuotojams draudZiama savavali$kai rinkti, tvarkyti, perduoti, saugoti, naikinti
ar kitaip naudoti asmens duomenis;

6.3. duomeny kiekio mazinimo principas — tvarkomi asmens duomenys turi buti adekvatus,
tinkami ir tik tokie, kuriy reikia siekiant tiksly, dél kuriy jie tvarkomi;



6.4. tikslumo principas — tvarkomi asmens duomenys turi biti tikslis ir prireikus
atnaujinami; turi buti imamasi visy pagristy priemoniy uztikrinti, kad asmens duomenys, kurie néra
tikslis, atsizvelgiant j jy tvarkymo tikslus, biity nedelsiant iStrinami arba iStaisomi;

6.5. saugojimo trukmés apribojimo principas — tvarkomus asmens duomenis laikyti tokia
forma, kad duomeny subjekty tapatybe biity galima nustatyti ne ilgiau nei tai yra bitina tais tikslais,
kuriais asmens duomenys yra tvarkomi; asmens duomenis galima saugoti ilgesnius laikotarpius, jeigu
asmens duomenys bus tvarkomi tik archyvavimo tikslais vieSojo intereso labui, moksliniy ar istoriniy
tyrimy tikslais arba statistiniais tikslais, jgyvendinus atitinkamas technines ir organizacines
priemones, kuriy reikalaujama BDAR siekiant apsaugoti duomeny subjekto teises ir laisves;

6.6. vientisumo ir konfidencialumo principas — tvarkomi tokiu biidu, kad taikant atitinkamas
technines ar organizacines priemones biity uztikrintas tinkamas asmens duomeny saugumas, jskaitant
apsaugga nuo duomeny tvarkymo be leidimo arba neteiséto duomeny tvarkymo ir nuo netycinio
praradimo, sunaikinimo ar sugadinimo;

6.7. atskaitomybés principas — duomeny valdytojas yra atsakingas ir turi sugebéti jrodyti,
kad yra laikomasi auk$¢iau nurodyty principy.

7. Asmens duomeny tvarkymo principy laikymasi uztikrina gimnazijos vadovas ir jo jgalioti
darbuotojai, imdamiesi atitinkamy organizaciniy priemoniy (isakymai, nurodymai, rekomendacijos,
pavedimai ir pan.), kad biity jgyvendintos Duomeny valdytojui priskirtos prievolés, pavyzdziui,
ipareigoti nutraukti neteisétus ar asmens duomeny apsaugos reikalavimus pazeidzianc¢ius duomeny
tvarkymo veiksmus, sunaikinti dokumenty, kuriuose yra nurodyti asmens duomenys, kopijas ir pan.).

III SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI, SAUGOJIMO TERMINAI IR DUOMENU
TEIKIMAS TRETIESIEMS ASMENIMS

8. Mokiniy ir jy tévy (globéjy, riipintojy) tvarkomy asmens duomeny apimties ir saugojimo
terminy sarasas pateikiamas (apraso 1 priedas), iskaitant, bet neapsiribojant atvejais, kai gaunamas
atskiras duomeny subjekto sutikimas dél duomeny tvarkymo.

9. Informuojant bendruomeng ir visuomen¢ apie gimnazijos veikla ir bendruomenés nariy
pasiekimus, mokinio kiirybinius darbus, dalyvavimg renginiuose, nuotrauky, filmuotos medziagos,
kurioje yra uzfiksuotas mokinys skelbimo gimnazijos internetiniame puslapyje, socialinio tinklo
paskyroje ar skelbimy lentoje, tévai (globé¢jai, riipintojai)sutikimg iSreiskia rastiSkai pagal gimnazijos
nustatyta sutikimo forma (aprasSo 2 priedas). Visi mokinio ir jo tévy (globéjy, ripintojy) duoti
sutikimai saugomi mokinio asmens byloje.

10. Asmens duomenys saugomi ne ilgiau, negu to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai.

11. Pasibaigus duomeny saugojimo terminui asmens duomenys yra visam laikui i$trinami,
sunaikinami, i8skyrus, jei teisés aktai nenumato kitaip.

12. Sunaikinimas apibréZiamas kaip fizinis ar techninis veiksmas, kuriuo duomenys
padaromi neatkuriamais:

12.1. elektronine forma saugomi asmens duomenys sunaikinami juos iStrinant be galimybés
atkurti;

12.2. popieriniai dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny, susmulkinami, o likuciai
saugiu buidu sunaikinami.

13. Jeigu duomenys naudojami kaip jrodymai civilinéje, administracin¢je ar baudziamojoje
byloje ar kitais teisés akty nustatytais atvejais, duomenys gali biiti saugomi tiek, kiek reikalinga
Siems duomeny tvarkymo tikslams pasiekti ir sunaikinami nedelsiant, kai tampa nebereikalingi.

14. Asmens duomeny perdavimas gimnazijos viduje vyksta darbuotojams susiraSinéjant
darbo elektroniniu pastu, perduodant raSytinius dokumentus, naudojantis kitomis informacinémis
sistemomis.
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15. Gimnazijos tvarkomus asmens duomenis gimnazija gali perduoti tretiesiems asmenims
vykdant teisés aktuose jtvirtintas gimnazijos pareigas, valstybés ir (ar) savivaldos institucijy
nurodymus bei kity teisés akty nustatytais atvejais ir tvarka.

16. Asmens duomenis gimnazija gali pateikti ikiteisminio tyrimo jstaigai, prokurorui ar
teismui dél administraciniy, civiliniy, baudziamyjy byly kaip jrodymus arba kitais teisés akty
nustatytais atvejais. Gimnazija gali pateikti asmens duomenis savo duomeny tvarkytojams, kurie
teikia gimnazijai paslaugas ir tvarko asmens duomenis gimnazijos vardu. Duomeny tvarkytojai turi
teis¢ tvarkyti asmens duomenis tik pagal gimnazijos nurodymus ir tik ta apimtimi, kiek tai yra biitina
siekiant tinkamai vykdyti sutartyje nustatytus jsipareigojimus. Gimnazija pasitelkia tik tuos duomeny
tvarkytojus, kurie pakankamai uztikrina, kad tinkamos techninés ir organizacinés priemonés bus
jgyvendintos tokiu biidu, kad duomeny tvarkymas atitikty BDAR reikalavimus ir buty uztikrinta
duomeny subjekto teisiy apsauga.

IV SKYRIUS
ORGANIZACINIU IR TECHNINIU ASMENS DUOMENU SAUGUMO PRIEMONIU
NAUDOJIMAS IR ATSAKOMYBE

17. Gimnazija, tvarkydama asmens duomenis, jgyvendina ir uztikrina tinkamas
organizacines ir technines priemones, skirtas asmens duomenims apsaugoti nuo atsitiktinio ar
neteiséto sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo.

18. Informacija apie organizacines ir technines priemones taikomas gimnazijoje, skelbiama
interneto svetainéje duomeny subjektams lengvai prieinamoje vietoje, tam skirtoje skiltyje ,,Asmens
duomeny apsauga“, Darbuotojy asmens duomeny tvarkymo tvarkos aprase.

V SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTU TEISES IR JU IGYVENDINIMO TVARKA

19. Gimnazija uztikrina duomeny subjekty teisiy, jtvirtinty BDAR jgyvendinima.

20. Informacija apie asmens duomeny tvarkymg ir duomeny subjekty teisiy igyvendinimg
gimnazijoje skelbiama interneto svetain¢je duomeny subjektams lengvai prieinamoje vietoje, tam
skirtoje skiltyje ,,Asmens duomeny apsauga‘“, Duomeny subjekto teisiy igyvendinimo tvarkos aprase.

VI SKYRIUS
ASMENS DUOMENU APSAUGOS PAREIGUNAS

21. Asmens duomeny apsauga vykdo duomeny apsaugos pareigiinas.

22. Pareigiino kontaktiniai duomenys skelbiami gimnazijos interneto svetainéje, duomeny
subjektams lengvai prieinamoje vietoje, tam skirtoje skiltyje ,,Asmens duomeny apsauga“.

23. Pareigiinas privalo:

23.1. uztikrinti, kad gimnazijoje vykdomas asmens duomeny tvarkymas atitikty BDAR, kity
asmens duomeny teising apsaugg reglamentuojanciy teisés akty reikalavimus, tinkamai jvertinant
duomeny tvarkymo operacijas, duomeny tvarkymo pobudj, aprépti, konteksta, tikslus, potencialy
pavojy;

23.2. stebéti, kaip laikomasi BDAR, kity, asmens duomeny teising apsauga
reglamentuojanciy teisés akty reikalavimy, Sio apraSo, kity vidiniy dokumenty, susijusiy su asmens
duomeny apsauga;

23.3. konsultuoti ir stebéti, kaip gimnazijoje atlickamas poveikio duomeny apsaugai
vertinimas;



23.4. informuoti gimnazijos vadova ir kitus darbuotojus apie jy pareigas pagal BDAR ir
kitus asmens duomeny teising apsauga reglamentuojancius teisés aktus ir juos konsultuoti dél
konkreciy pareigy vykdymo;

23.5. informuoti gimnazijos vadova apie bet kokius neatitikimus, pazeidimus asmens
duomeny apsaugos srityje, kuriuos pareigtinas nustato vykdydamas savo funkcijas;

23.6. mokyti gimnazijos darbuotojus, dirbancius su asmens duomenimis, asmens duomeny
teisinés apsaugos klausimais;

23.7. bendradarbiauti, biti kontaktiniu asmeniu santykiuose su VDAL

24. Pareigtinas savo pareigas ir uzduotis atlieka nepriklausomai. Gimnazijos vadovas ir jokie
kiti gimnazijos darbuotojai pareigiinui negali teikti jokiy nurodymy d¢l jo uzduociy vykdymo.

25. Pareigiinas turi teis¢ prasyti ir gauti i§ gimnazijos informacija, reikalingg jo funkcijoms
vykdyti.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

26. Paskelbus §j tvarkos aprasa gimnazijos interneto svetaingje, laikoma, kad su aprasu
susipazino visi gimnazijos darbuotojai ir privalo laikytis jame nustatyty jpareigojimy bei atlikdami
savo darbo funkcijas vadovautis aprase nustatytais principais. Priémus nauja darbuotoja, jgaliota
tvarkyti asmens duomentis, jis su aprasu privalo bti supazindintas pirmaja jo darbo diena.

27. ApraSe esancios nuostatos gali biiti papildomos ar i§samiau jtvirtinamos kituose
gimnazijos veiklg reglamentuojanciuose vidaus dokumentuose. Rengiant vidaus dokumentus, visais
atvejais turi biiti vadovaujamasi aprasu. Jeigu duomeny apsaugos klausimais yra prieStaravimy tarp
apraso ir kity gimnazijos vidaus dokumenty, turi biiti vadovaujamasi apraSo nuostatomis. Tuo atveju,
jeigu klausimai, susij¢ su asmens duomeny apsauga néra reglamentuoti aprase, turi biiti taikomi kiti
gimnazijos vidaus dokumentai.

28. Gimnazijos darbuotojai, pazeid¢ Tvarka, ADTAI ir (ar) BDAR, atsako teisés akty
nustatyta tvarka.

29. Pasikeitus asmens duomeny tvarkyma reglamentuojantiems teisés aktams, Tvarka yra
perzilirima ir atnaujinama.

30. Tvarkos priedai tampa neatsiejama Sios apraso dalimi.







Visagino ,,Verdenés* gimnazijos

mokiniy ir jy tévy (globéjy, riipintojy)
asmens duomeny tvarkymo tvarkos apraso
1 priedas

MOKINIU IR JU TEVU (GLOBEJU, RUPINTOJU) ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAL,
APIMTYS IR SAUGOJIMO TERMINAI

Asmens Duomeny Teisinis pagrindas Tvarkomi asmens duomenys | Duomenuy gavéjai ir Duomeny saugojimo
duomeny subjekty gavéju grupés terminas
tvarkymo grupé

tikslas
Mokymo Mokiniai ir jy | Lietuvos Respublikos Mokinio vardas, pavarde, Steigéjo ir Duomenys tvarkomi ne
sutarc¢iy tévai (globéjai, | Svietimo jstatymas, asmens kodas arba gimimo Svietimo, mokslo ilgiau nei to reikalauja
sudarymas ir ripintojai) Lietuvos Respublikos data, gyvenamoji vieta, ir sporto ministerijos | duomeny tvarkymo tikslai ir
apskaita Svietimo ir mokslo telefono numeris. Mokinio atstovams pagal saugomi ne ilgesnj
ministro jsakymu tevy (globéjy, riipintojy) nurodyta duomeny laikotarpj, koks nustatytas
patvirtintas Nuosekliojo | vardas, pavarde, gyvenamoji | gavimo tiksla. Bendryjy dokumenty
mokymosi pagal bendrojo | vieta, telefono numeris. saugojimo terminy
ugdymo programas Sutarties sudarymo data, rodykléje, patvirtintoje
aprasas, gimnazijos numeris. Lietuvos vyriausiojo
direktoriaus jsakymu archyvaro 2011 m. kovo 9 d.
patvirtinta Mokymo pagal jsakymu Nr. V-100 ,,Dél
pradinio ugdymo, Bendryjy dokumenty
pagrindinio ugdymo saugojimo terminy rodyklés
programos I ir II dalj patvirtinimo® ir kituose
sutartis ir Mokymo pagal teisés aktuose. Sis terminas
vidurinio ugdymo gali biiti pratestas tik teisés
programg sutartis. aktuose nustatytais
pagrindais ir (ar)
kompetentingos institucijos
nurodymu.




Mokiniy asmens | Mokiniai ir jy Mokinio vardas, pavardé¢, asmens Informacija Duomenys tvarkomi ne
byly tvarkymas | tévai (globéjai, kodas, gimimo data, amzius, asmens | neteikiama. ilgiau nei to reikalauja
(vidaus ripintojai) tapatybés kortelés (paso) numeris, duomeny tvarkymo tikslai ir
administravimas) gimimo liudijimas, gyvenamoji saugomi ne ilgesnj
vieta, telefono numeris, elektroninio laikotarpj, koks nustatytas
pasto adresas, jy tévy (globéjy, Bendryjy dokumenty
ripintojy), vardai, pavardés, saugojimo terminy
gyvenamoji vieta, telefony numeriai, rodykléje, patvirtintoje
elektroninis pastas. Lietuvos vyriausiojo
archyvaro 2011 m. kovo 9 d.
isakymu Nr. V-100 ,,D¢l
Bendryjy dokumenty
saugojimo terminy rodyklés
patvirtinimo* ir kituose
teisés aktuose. Sis terminas
gali buti pratestas tik teisés
aktuose nustatytais
pagrindais ir (ar)
kompetentingos institucijos
nurodymu.
Klases krepselio | Mokiniai ir jy Privalomi duomenys: mokinio Steigejo ir Duomenys tvarkomi ne
ir mokiniy tevai (globéjai, vardas, pavarde¢, asmens kodas, Svietimo, mokslo | ilgiau nei to reikalauja
duomeny riipintojai) gimimo data, lytis, mokytis ] ir sporto duomeny tvarkymo tikslai ir
registro gimnazijg atvykimo / iSvykimo ministerijos saugomi ne ilgesnj
administravimas duomenys, bendri duomenys apie atstovams pagal laikotarpi, koks nustatytas

ugdyma(si) (kalba, kuria mokosi,
kalbos, kuriy mokosi, mokymosi
forma, paZzymeéjimai, mokyklos
baigimo data, klasé, mokslo metai,
pailgintos mokymosi dienos grupe,
kurso kartojimas, mokinio bylos
numeris, neformaliojo §vietimo
programy pasirinkimai, pilietybé.
Papildomi duomenys: adresas,

nurodytg duomeny
gavimo tiksla,
mokymo léSas
administruojancios
savivaldos
institucijos.

Bendryjy dokumenty
saugojimo terminy
rodykl¢je, patvirtintoje
Lietuvos vyriausiojo
archyvaro 2011 m. kovo 9 d.
isakymu Nr. V-100 ,,Dé¢l
Bendryjy dokumenty
saugojimo terminy rodyklés
patvirtinimo*® ir kituose




telefono numeris, tévy (globéjy
ripintojy) vardai, pavardés, adresas,
elektroninis pastas, telefono
numeriai, socialiai remtinas /
remiamas, dorinio ugdymo
pasirinkimai, informacija jei vaikas
naSlaitis.

Ypatingi mokinio asmens
duomenys: sveikatos duomenys,
specialieji mokymosi poreikiai,
sutrikimai.

teisés aktuose. Sis terminas
gali biiti pratestas tik teisés
aktuose nustatytais
pagrindais ir (ar)
kompetentingos institucijos
nurodymu.

Mokiniy registro
pildymas

Mokiniai ir jy
tévai (globéjai,
ripintojai)

Lietuvos Respublikos
Svietimo ir mokslo
ministro jsakymu
patvirtinti Mokiniy
registro nuostatai

Mokinio: asmens kodas (jeigu kodo
néra —gimimo data ir lytis); vardas,
pavarde; pilietybe, jos suteikimo
data (jeigu yra); deklaruotos
gyvenamosios vietos adresas ir
deklaravimo data; faktinés
gyvenamosios vietos adresas;
gimtoji kalba (-os); mirties data
(jeigu yra). Mokinio tévy (kity
istatyminiy atstovy), jeigu mokiniui
néra 18 mety: vardai, pavardes,
faktinés gyvenamosios vietos
adresas; valstybés ir mokyklos,
kurioje jgytas iSsilavinimas, baigta
visa Svietimo programa ar jos dalis,
pavadinimas, mokyklos
pavadinimas ir juridinio asmens
kodas (jeigu yra); kiti duomenys:
asmens nurodytas naslaicio tipas (jei
nurodyta, pateikti dokumentai);
leidimo gyventi Lietuvoje numeris,
iSdavimo data, pilietybé, Salies, i$
kurios atvyko, pavadinimas,

Svietimo, mokslo
ir sporto
ministerijos
atstovams pagal
nurodyta duomeny
gavimo tiksla.

Mokymosi gimnazijoje
laikotarpiu; registro
duomeny bazes archyve — 75
metus.
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atvykimo priezastis (mokytis,
gyventi), jeigu asmuo uzsienietis;
specialiyjy ugdymosi poreikiy grupe
(-€s) ir specialiyjy ugdymo ir
poreikiy lygis (jeigu asmuo nurode,
pateikeé tai jrodancius dokumentus),
uzsienio kalbos, mokymas namie dél
ligos ar patologinés biiklés (dalykai,
valandy skaiCius per savaite);
paveézejimas | mokykla, patirtos
fizinés traumos ugdymo proceso
metu data

(jeigu patyré); duomenys apie
mokinio mobiluma: iSvykimo /
atvykimo Salis, iSvykimo / atvykimo
pobudis, tikslas; pasirinkti laikyti ir
laikyti pagrindinio ugdymo
pasiekimy patikrinimo dalykai,
brandos egzaminai, atitinkamo
dalyko pusmecio jvertinimai (jei
rinkosi)

Mokinio Mokiniai Lietuvos Respublikos | Pazyméjime: mokinio vardas, Informacija Mokymosi gimnazijoje
pazymejimo Svietimo ir mokslo pavard¢, asmens kodas arba gimimo | neteikiama laikotarpiu; Zurnalai — 5
1Sdavimas ministro jsakymu data, mokinio amziy atitinkanti metus.

patvirtintas Mokinio nuotrauka, klasé, pazyméjimo serija,

paZzymejimo i1Sdavimo | numeris, iSdavimo data, registracijos

ir naudojimo tvarkos | numeris, galiojimo laikas; apskaitos

aprasas zurnale: mokinio vardas, pavarde,

asmens kodas arba gimimo data

Elektroninio Mokiniai Mokinio vardas, pavardé, gimimo Informacija
mokinio data, nuotrauka; neteikiama
pazymejimo

kortelés (EMP)
1Sdavimas
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Elektroninio Mokiniai ir jy | Lietuvos Respublikos | Mokinio vardas, pavardé, klase, Informacija Pildoma kiekvienais mokslo
dienyno tévai (glob¢jai, | Svietimo ir mokslo mokslo metai, dalykai, jy neteikiama metais: Dienynai
pildymas ir ripintojai) ministro jsakymu jvertinimai, pastabos, pagyrimai, (elektroniné laikmena) -
saugojimas patvirtintas Dienyny lankomumas, vélavimas, praleisty saugomi 2 metus; Mokiniy
sudarymo elektroninio | pamoky pateisinimo priezastys, mokymo ir pasiekimy
dienyno duomeny duomenys apie sveikata, PUPP, apskaitos suvestinés
pagrindu tvarkos brandos egzaminy rezultatai, asmens (popierin¢ forma) saugomos
aprasas, gimnazijos bylos numeris. 75 metus.
direktoriaus jsakymu | Mokinio tévy (globéjy, riipintojy):
patvirtinti elektroninio | vardas, pavardé, gyvenamoji vieta,
dienyno tvarkymo elektroninio pasto adresas
nuostatai Elektroniniame dienyne tvarkomi
ypatingi mokinio asmens
duomenys: sveikatos duomenys,
atleidimai nuo fizinio ugdymo,
specialieji mokinio mokymosi
poreikiai.
Ivairiy Mokiniai Lietuvos Respublikos | Mokinio vardas, pavard¢, asmens Steigéjo ir Mokymosi pasiekimy
pazymeéjimy, Svietimo ir mokslo kodas arba gimimo data, klas¢, Svietimo, mokslo | pazyméjimy apskaitos
atestaty, ministro jsakymu jvertinimai, paZymejimo serija, ir sporto zurnalas, Pagrindinio
paskatinimy patvirtintas numeris, i8davimo data, registracijos | ministerijos i8silavinimo pazymeéjimy
(pavyzdziui, apie Pazymé¢jimy ir brandos | numeris, renginio pavadinimas, atstovams pagal apskaitos Zurnalas, Brandos
dalyvavima atestaty iSdavimo mokinio nuotrauka (naudojama nurodytg duomeny | atestaty ir jy priedy
sportinése tvarkos apraSas 18duodant mokinio pazymeéjima), gavimo tiksla, apskaitos Zurnalas — 50
varZybose, mokomieji dalykai, jy jvertinimai, padékas mety.
konkursuose, dalyky kursai (jei yra), jy apimtis inicijuojanciy
neformaliojo valandomis, PUPP jvertinimai, organizacijy
Svietimo brandos egzaminy jvertinimai, atstovams
uzsiémimy perkélimo | aukstesne klase,
lankyma ir kt.) palikimo kartoti klases kursg
iSdavimas ir informacija — gimnazijos
apskaita direktoriaus jsakymo data ir

numeris.

Ivairiy pazymy

Mokiniai, tévai

Lietuvos Respublikos

Mokinio vardas, pavardé, asmens

Steigéjo ir

ISduoty pazymy kopijos bei
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(apie mokinio (globgjai, Svietimo ir mokslo kodas arba gimimo data, klasé, Svietimo, mokslo | registras — 5 metus.

mokymasi ripintojai) ministro jsakymu ugdymo programa, dalykai ir jy ir sporto

gimnazijoje, tam patvirtintas jvertinimai (jeigu reikia), dalyky ministerijos,

tikro laikotarpio Nuosekliojo mokymosi | programy apimtys valandomis (jei gydymo jstaigy,

mokymosi pagal bendrojo reikia), renginiy, konkursy sanatorijy,

dalykus ir jy ugdymo programas pavadinimai, data. ugdymo jstaigy

vertinimus, apie aprasas, gimnazijos atstovams pagal

mokinio direktoriaus jsakymu nurodyta duomeny

dalyvavimag patvirtintas gavimo tiksla,

jvairiuose gimnazijos ugdymo tevams

renginiuose, planas, kiti vidaus (globéjams,

konkursuose ir veiklos dokumentai ripintojams).

pan.) iSdavimas

Neformalusis Mokiniai Mokinio vardas, pavard¢, klase, Savivaldybés Duomenys tvarkomi ne

vaiky Svietimo vadovas, mokslo metai, gimimo atstovams pagal ilgiau nei to reikalauja

organizavimas data. nurodytg duomeny | duomeny tvarkymo tikslai ir

gavimo tiksla. saugomi ne ilgesnj

laikotarpj, koks nustatytas
Bendryjy dokumenty
saugojimo terminy
rodykléje, patvirtintoje
Lietuvos vyriausiojo
archyvaro 2011 m. kovo 9 d.
jsakymu Nr. V-100 ,,Dél
Bendryjy dokumenty
saugojimo terminy rodyklés
patvirtinimo* ir kituose
teisés aktuose. Sis terminas
gali biiti pratestas tik teisés
aktuose nustatytais
pagrindais ir (ar)
kompetentingos institucijos
nurodymu.

Mokiniy Mokiniai Lietuvos Respublikos | Mokinio vardas, pavard¢, klasé, Nacionalinis Mokiniy sarasai — vykdymo
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pasiekimy Svietimo ir mokslo asmens kodas, mokomoji kalba, egzaminy centras | metu, Pagrindinio ugdymo
patikrinimy, ministro jsakymu lytis, mokymo programa, mokslo pasiekimy patikrinimo
egzaminy patvirtintas metai. darbai — 1 metus po
organizavimas ir Nacionalinio mokiniy patikrinimy vykdymo
vykdymas pasiekimy patikrinimo pabaigos, protokolai — 50

organizavimo ir mety.

vykdymo tvarkos

aprasas, kiti teisés

aktai
Pagrindinio Mokiniai Lietuvos Respublikos | Mokinio vardas, pavardé, klaseé, Mokiniy sarasai — vykdymo
ugdymo Svietimo ir mokslo asmens kodas arba gimimo data, metu, PUPP darbai — 1
pasiekimy ministro jsakymu mokomoji kalba, lytis, mokymo metus, protokolai — 50 mety.
patikrinimo patvirtintas Pagrindinio | programa, surinkty tasky skaicius,
organizavimas ir ugdymo pasiekimy jvertinimai.
vykdymas patikrinimo ir

vykdymo tvarkos

aprasas, Nacionalinio

egzaminy centro

direktoriaus jsakymu

patvirtintos vykdymo

instrukcijos
Brandos Mokiniai Lietuvos Respublikos | Mokinio vardas, pavarde, klase, Steigejo ir Mokiniy prasymai dél
egzaminy Svietimo ir mokslo asmens kodas, mokomoji kalba, Svietimo, mokslo | egzaminy laikymo — 5 metus
organizavimas ir ministro jsakymu mokymo programa, pasirinkti ir sporto (po mokyklos baigimo);
vykdymas patvirtintas Brandos egzaminai, atitinkamy dalyky ministerijos mokiniy saraSai — vykdymo

egzaminy
organizavimo ir
vykdymo tvarkos
apraSas, NEC
direktoriaus jsakymu
patvirtintos brandos
egzaminy vykdymo
instrukcijos, miesto
savivaldybés

pusmecio jvertinimai, egzaminy
jvertinimai; duomenys apie sveikata,
kai atleidZiama nuo egzaminy
laikymo ar jy laikymas perkeliamas }
pakartoting sesija

atstovams pagal
nurodytg duomeny
gavimo tiksla .

metu, mokykliniy brandos
egzaminy darbai — 1 metus,
brandos egzaminy
protokolai — 75 metus.
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administracijos
direktoriaus jsakymu
patvirtintas Brandos
egzaminy
organizavimo miesto
savivaldybéje tvarkos
apraSas

Nemokamo Mokiniai, jy Lietuvos Respublikos | Mokinio vardas, pavardé, klase, Savivaldybés 10 mety.
mokiniy tevai (kiti Vyriausybeés asmens kodas arba gimimo data, atstovams pagal
maitinimo jstatyminiai patvirtintas Mokiniy mokslo metai, mokymo programa, nurodyta duomeny
organizavimas ir | atstovai) nemokamo maitinimo | kas skirta (pusryciai, pietlis), nuo gavimo tiksla.
apskaita mokyklose tvarkos kada skirta, tévy (globéjy, riipintojy)

aprasas, Visagino vardai, pavardés, kontaktiniai

savivaldybés tarybos | telefonai, el. pasto adresai.

patvirtintas Mokiniy

nemokamo maitinimo

mokyklose tvarkos

aprasas, gimnazijos

direktoriaus

1sakymu patvirtinta

Mokiniy nemokamo

maitinimo gimnazijoje

tvarka
Vaziavimo Mokiniai, jy Lietuvos Respublikos | Mokinio vardas, pavarde, klase, Savivaldybés 5 metus.
i8laidy tévai (glob¢jai, | Transporto lengvaty gimimo data, vaZiavimo marSrutas, | atstovams pagal
kompensavimas | ripintojai) istatymas, Ignalinos vezeéjas; vieno i$ tévy (globéjy, nurodyta duomeny

miesto savivaldybes ripintojy) vardas, pavarde, adresas, | gavimo tikslg.

tarybos sprendimu telefonas, atsiskaitomoji banko

patvirtintas Mokiniy saskaita kompensacijai pervesti,

vaziavimo banko pavadinimas, deklaruotos

organizavimo ir i§laidy | gyvenamosios vietos pazyma.

kompensavimo tvarkos

aprasSas
Nesimokanciy Mokiniai ir jy | Lietuvos Respublikos | Nesimokanciy vaiky (iki 16 mety): | Savivaldybés 10 mety.
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vaiky ir tévai (globéjai, | Vyriausybés nutarimas | vardas, pavardé, asmens kodas, atstovams pagal
gimnazijos ripintojai) ,D¢él savivaldybés deklaruotas gyvenamosios vietos nurodyta duomeny
nelankanciy teritorijoje gyvenanciy | adresas; jo tévy (globéjy, rupintojy) | gavimo tiksla.
mokiniy apskaita vaiky apskaitos apraSo | vardas, pavardé¢, asmens kodas,
patvirtinimo®, Lietuvos | deklaruotos gyvenamosios vietos
Respublikos Svietimo | adresas, adresas, faktiné gyvenamoji
ir mokslo ministro vieta.
jsakymu patvirtinti Nelankanc¢io mokinio (iki 16 mety)
Nesimokanciy vaiky ir | vardas, pavardé, asmens kodas arba
mokyklos nelankanc¢iy | gimimo data, lytis, deklaruotos
mokiniy informacinés | gyvenamosios vietos adresas, klasé,
sistemos nuostatai kurioje mokosi, tac¢iau jos nelanko,
praleisty pamoky per ménesj
skaicius ir priezastys, pokalbiy
duomenys: datos, gimnazijos atstovy
vardas, pavard¢, pareigos, pokalbio
dalyviai (tévas, motina, kiti
jstatyminiai atstovai).
Vaiko gerovés Mokiniai ir jy | Lietuvos Respublikos | Mokinio vardas, pavarde, klase, Vaiko gerovés 10 mety.
komisijos darbo | tévai (globéjai, | Svietimo ir mokslo gimimo data, gyvenamoji vieta, komisijos nariai,
organizavimas ir | ripintojai) ministro jsakymu telefono numeris, mokslo metai. savivaldybés
vykdymas patvirtintas Mokyklos | Siuo tikslu tvarkomi ypatingi paskirti atsakingi
vaiko gerovés asmens duomenys — mokymosi asmenys.
komisijos sudarymo ir | sutrikimai, specialieji ugdymo
jos darbo organizavimo | poreikiai, duomenys apie sveikata,
tvarkos aprasas, praleistas pamokas ir praleidimy
gimnazijos direktoriaus | prieZastis, praleistas pamokas
jsakymu patvirtintas pateisinantys dokumentai;
Vaiko gerovés Tévy (globéjy, ripintojy) vardas,
komisijos sudarymo ir | pavarde, telefono numeris,
darbo organizavimo gyvenamoji vieta, darbovieté (jeigu
tvarkos reikia).
aprasas
Bendruomenés ir | Mokiniai Mokiniy sukurtas kiirybinis darbas, | Gimnazijos 10 mety.
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interneto svetainés

visuomeneés kur uzfiksuotas mokinio vardas,

informavimas pavardé, gimimo data, klase, apie serverio

apie gimnazijos mokiniy veiklg sukurta filmuota administratoriui,

veiklg ir medziaga ir (ar) nuotraukos, kur Facebook

bendruomenés uzfiksuotas mokinys. paskyros

nariy pasiekimus administratoriui.
Gimnazijos Mokiniai ir jy Atvaizdas Informacija 7 (septynias) kalendorines
bendruomenés tévai (globéjai, neteikiama dienas
nariy, sveciy ripintojai)

saugumo

uztikrinimas

Kiti apibrézti bei
teiseti tikslai, jei
tai yra numatyta
pagal teisés akty
reikalavimus.

PASTABA. Duomeny saugojimo terminas metais nurodo, kiek mety dokumentai su atitinkamais asmens duomenimis saugomi gimnazijos archyve.
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Visagino ,,Verdenés* gimnazijos

mokiniy ir jy tévy (globéjy, rapintojy)
asmens duomeny tvarkymo tvarkos apraso
2 priedas

SUTIKIMAS DEL ASMENS DUOMENU TVARKYMO
20 - -
Visaginas

PAREISKIU IR SUTINKU, kad Visagino ,,Verdenés gimnazija (toliau — gimnazija),

juridinio asmens kodas 190243519, Gimnazijos bendruomenés ir visuomenés informavimo apie

gimnazijos veikla ir bendruomenés pasiekimus tikslu tvarkyty mano vaiko

asmens duomenis.

(vaiko, globotinio vardas ir pavard¢)

Savo SUTIKIMA arba NESUTIKIMA paZymésiu savo parasu:

Sutinku Nesutinku

Vaiko fotografavimas gimnazijos veiklos vieSinimo tikslais grupinése ir
individualiose nuotraukose gimnazijos teritorijoje

Vaiko fotografavimas gimnazijos veiklos vieSinimo tikslais sporto,
kultiiros ir kituose vieSuosiuose renginiuose uz gimnazijos teritorijos riby

Vaiko filmavimas gimnazijos veiklos vieSinimo tikslais

Vaiko nuotrauky skelbimas gimnazijos patalpose esanciuose stenduose,
edukacinése erdvese bei vidiniame tinklalapyje

Vaiko nuotrauky skelbimas gimnazijos interneto puslapyje

Vaizdo medziagos apie vaika skelbimas gimnazijos interneto puslapyje

Vaizdo medziagos skelbimas youtube paskyroje pristatymuose apie
gimnazija

Vaiko nuotrauky skelbimas spausdintuose reklaminiuose plakatuose,
skrajutése, lankstinukuose apie gimnazija

Man yra zinoma, kad jstatymy nustatyta tvarka as turiu teisg:

gauti informacijg apie asmens duomeny tvarkyma;

susipazinti su savo duomenimis;

reikalauti iStaisyti arba, atsizvelgiant ] asmens duomeny tvarkymo tikslus, papildyti
neiSsamius;

asmens duomenis (teis¢ iStaisyti);

tam tikrais atvejais, savo duomenis sunaikinti (teisé ,,biiti pamir§tam®);

tam tikrais atvejais nesutikti, kad buity tvarkomi mano asmens duomenys;

tam tikrais atvejais, reikalauti, kad asmens duomeny valdytojas apriboty asmens duomeny;
tvarkyma (teis¢ apriboti);

1 duomeny perkeliamuma.

Esu informuotas (-a), kad:

turiu teis¢ atSaukti ¢ia duotg sutikimg bet kuriuo metu;

turiu teis¢ apskysti gimnazijos veiksmus (neveikimg) Valstybinei duomeny apsaugos
inspekcijai;

sutikimas galioja 5 kalendorinius metus po gimnazijos lankymo pabaigos arba iki sutikimo
atSaukimo dienos;

sutikimas saugomas gimnazijoje, popierin¢je formoje — mokinio byloje.

(parasas, mokinio vieno i$ tévy (globéjy, ripintojy) vardas, pavarde




